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1. OBJETIVO:

El objetivo principal, es brindar soporte al docente y facilitar el manejo de esta plataforma permitiéndole
acceso a su programa académico.

2. ALCANCE:

El presente manual es de uso para los docentes de todos los campus de la Univiegsitddgica del Perd.

3. DEFINICIONES:
1 Portal Docente:Es la plataforma virtual que permite a los docentes tener acceso a su informacion
personal y académico, asi como boletas de pago, marcaciones, formacién docente, los horarios de clases,

listas de alumnggegistro de notas y rol de exdmenes.

4. DOCUMENTOS DE REFERENCIA:

1 Reglamento del docente
I Sistema de evaluacion e incentivo docente

5. POLITICAS Y LINEAMIENTOS:

1 Generalidades: La Universidad Tecnoldgica del Pert determinay proporciona los recursososquasari
el establecimiento, implementacion, mantenimiento y mejora de la plataforma de Portal Docente.

1 Personas: La Universidad Tecnolégica del Pert determina y proporciona las personas necesarias para la
implementacién eficaz de la plataforma Portal Ddeepara las operaciones y control de sus procesos.

1 Infraestructura: La Universidad Tecnoldgica del Peru en todas sus sedes y filiales determina, proporciona
y mantiene la infraestructura necesaria para las operaciones de sus procesos y lograr la cadfdenid
los productos y servicios, lo cual incluye sistema virtual (Portal Docente) para el desarrollo de servicios de
bienestar docente.

1 Identificacién y trazabilidad: La Universidad Tecnoldgica del Perl a través de registro virtual hecho por el
docente,asi como la asignacién de un vinculo de verificacion para el inicio de sesion, identifica marcacion,
boletas de pago, registro de notas y asistencias de los alumnos y da seguimiento y medicion al sistema
virtual.

1 Recursos de seguimiento y medicién: La ehsidad Tecnoldgica del Pert determina y proporciona los
recursos necesarios para asegurarse de la validez y fiabilidad de los resultados cuando se realice el
seguimiento y medicion del uso de la plataforma Portal Docente.
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6. DESARROLLO:
6.1.Ingresar a la cueat
6.1.1. Ingresar cddigo docente y contrasefia, ejemplo:
Cadigo: C02046

Contrasefia: XXXXXXXXXX

Portal de docentes

Ingresa a tu cuenta

ErT

Olvidé mi contrasefa

™

reCAPTCHA

Privacidad - Téminos

No soy un robot
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6.2.Datos personales

Te damos la bienvenida,

BRAULIO RICARDO
ALVAREZ
C14032

Datos Personales

MIS CLASES DE HOY,

A Inicio
@ Mis Clases Hora inicio Hora fin Grado - Curso Tipo Aula Local
@ Mis Reprogramaciones
M Mis Rectificaciones de notas & e =
CARGA ACADEMICA PRE GRADO v || 2021-Ciclo1Ma v
™l Mis Talleres
© Notas Canvas
B Mis Constancias académicas Cédigo - Curso Seccién Horas Lectivas Asistencia de Alumnos Notas
PS26 - TECNOLOGIAS DEL APRENDIZAJE 6153 3 <
® Mis Marcaciones S g
A Mis Pagos PS49 - DISENO DE ENTORNOS DE APRENDIZAJE 6184 4 ® #
[ Rol de Examenes

Total horas lectivas: 7

= Evaluaciéon y Formacién
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6.2.1. Puede visualizar sus datos y modificar direccion y teléfonos.

Te damos la bienvenida,

BRAULIO RICARDO
ALVAREZ
C14032

Datos Personales

A Inicio

@ Mis Clases

@ Mis Reprogramaciones

R Mis Rectificaciones de notas

™l Mis Talleres

DATOS PERSONALES

Nombres y Apellidos:

Tipo de Documento:

Numero de documento:

Cddigo de Empleado:

Fecha de Nacimiento:

Estado Civil:
Teléfono:
Direccion:

Correo Institucional:

Geénero:
Correo Personal:
Régimen:

Categoria:

BRAULIO RICARDO ALVAREZ GONZAGA

DNI

44967284 Modificar Direccién
C14032 Modificar Teléfono
16/02/1988 Modificar Correo
Soltero

979588240

Via de Evitamiiento
balvarez@utp.edu.pe
Hoembre

brauliorag? @gmail.com
Completo

ORDINARIO AUXILIAR
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6.2.2. Actualizar direccion
6.2.3. Editar
6.2.4. Agregar direccion

Mis direcciones

l Agregar Direccion \

Tipo Referencia actual

Particular

Seiaccione

Editar Direccion Part

Tipo ©) Particuls Y.
Pals (% oS =
Via () PROLONG. LINCOLN 687
Int/Dpto ()
Zona/Urb (")
Rafermncls () Seleccions..
Departsmento () Saesaccione.. X
Distrito ) JOSE LEONARADO ORTIZ
Ciludad / Provincia (1) GHIGLAYO
Documento (%) Sedeccionar archivo | No se sligit srchivo SCINCWUC'WO No 82 efig
2
Guardar s
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6.2.5. Agregar correo y eliminar.

Mis Correos

Agregar Correo

Tipo Estado Correo Electronico Principal
Trabajo Procesado balvarez@utp.edu.pe GO
Personal Procesado brauliorag? @gmail.com G

Crear Correo

Tipo () Seleccione... w

Correo Electronico () gjemplo@ejemplo.com

Preferido J

Guardar

Cerrar
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6.3.Formacién académica

“

6.3.1. DarClickKy &l ANBIIF N 9aGdzRA24a¢ & &S tAaGFN} NBIAAD

ORMAGIONACADEMION
Agregar Estudios _
Especialidad Institucion

Agregar estudios

Documento (') | Seleccionar arChivO | No so oligd archvo
Debe adjuntar un certificado del
grado académico declarado

Guardar
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6.4.Informacién Laboral

6.4.1. Agregar Experiencia y se detallara

EXPERIENCIA LABORAL

Agregar Experiencia _

Empresa

Agregar Expenenca

 SERXCIONar arhive | No se shgd archvo

Guardar
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6.5.Carga académica
651. 1 T OftA0O Sy tI 2LIOAsYy aGLYyAOA2¢ LI NI jdzS OAadz ¢
6.5.2. Revisa las clases que tengas programadas
653. £Aadza t ATl Sy a/FNBF ! OFRSYAOlI¢3Y t2a OdNk2a @& f

6.5.4. Visualiza en el calendariodos tus cursos asignados

b

Te damos la bienvenida, r

BRAULIO RICARDO
ALVAREZ
C14032

Datos Personales

MIS CLASES DE HOY

A Inici
@ Mis Clases Hora inicio Hora fin

® Mis Reprogramaciones

M Mis Rectificaciones de notas

CARGA ACADEMICA ? v || 2019-Ciclo2Ag v

i Mis Talleres

©® Notas Canvas

B Mis Constancias académicas C6digo - Curso Seccibn  Horas Lectivas Asistencia de Alumnos Notas

@ Mis Marcaciones GO01T - COMPRENSION Y REDACCION DE TEXTOS | 9800 8 ® ’,

A Mis Pagos
GO01T - COMPRENSION Y REDACCION DE TEXTOS | 19143 8 ® #

[F] Rol de Exadmenes

4= Evaluacion y Formacién as: 16

™ Informacion institucional S S
HORARIO DE CLASES AR~ || 2019-Ciclo2Ag v | | &
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6.6. Clases

6.6.1. En cada curso revisa los datos de seccion, turno, horario y detalle dealusiciones registradas

6.6.2. Se visualiza las barras de Mis Alumnos, Asistencia Alumnos, Gestion de Notas, asi como el porcentaje

de tus asistencias.

Te damos la bienvenida,

BRAULIO RICARDO
ALVAREZ
C14032

Datos Personales

A Inicio
B Mis Clases
@ Mis Reprogramaciones
M Mis Rectificaciones de notas
Ml Mis Talleres
Notas Canvas

Mis Constancias académicas

Mis Pagos

Rol de Exdmenes

©
]
@ Mis Marcaciones
A
m|

Evaluacion y Formacién

MIS CLASES

UNIDAD UTP v

PERIODO

Saccidn:
6184
Turno:
NOCHE
Haoraric:
INTERS AV PROGRESO 7 EVITAMIEN - Aula:
4580016

LUMES: 18:30 - 21:30

INTERS AV PROGRESO / EVITAMIEN - Aula:
454008

JUEVES: 18:80 - 21:30

Mis Alumnos

PREG - TECNOLOGIAS DEL APRENDIZAJE

Seccidn:
6153
Turmo:
NOCHE
Harario:
INTERS AV PROGRESC / EVITAMIEN = Aula:
458050

MIERCOLES: 08:30 - 10:45

INTERS AV PROGRESO / EVITAMIEN - Aula:
4580042

MIERCOLES: 20:45 - 23:00

INTERS AV PROGRESO / EVITAMIEN - Aula:

PREG - DISENO DE ENTORNOS DE APRENDIZAJE

Asistencia Alumnos

Evaluaciones:
FORO
TAREA ACADEMICA 1
TAREA ACADEMICA 2
AVAMCE DE TRABAJO FINAL
TRABAJO FINAL

Leyanda:
R: Rsgizirado
NR: Mo ragiztrado

Evaluaciones:
TAREA ACADEMICA 1
PRACTICA CALIFICADA 1
PRACTICA CALIFICADA 2
TAREA ACADEMICA 2
PARTICIPACION EN CLASE
TRABAJO FINAL

Leyanda:
R: Rsgizirado
NR: Mo ragiztrado

Gestidn de Notas

Marcaciones:

M
A

e e« i e 1)

I

B Marcaciones
W Inasistencia

Elegir Delegado

Marcacionss:

e e+ i i e 1)

I

100.0%
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6.7.Lista de alumnos.

6.7.1. Puede descargar para ver la lista de sus alumnos

Lista Alumnos B

Cédigo Alumno  Apellidos y nombres Correo Estado Foto
U17301250 ACHARTE ROMERO LUZ OMEGA LUZ_ACHARTE164@ En Curso
U17301341 ALVAREZ CHUQUIZUTA DENISSE JAZMIN MADAI NIZITFOB@GMAIL.COM En Curso ,
U17301447 ARRASCO CASUSOL LESLIE ELOYDA LESLIE@QHOTMAIL.COM En Curso ﬂ
U17300375 AUCCA VELASQUEZ JEFERSON JEFERSON@HOTMAIL.COM En Curso &
U17301483 AVILA LABRIN JAMES WUILLIAN FREEPOCLAUN@HOTMAIL.COM En Curso &
U17301507 BALDEON VEGA ROLANDO MARTIN MARTINBV02@GMAIL.COM En Curso a
U17301615 BORJA MALDONADO LEIDY LOREN LEIDYBMALDONADO@GMAIL.COM En Curso ﬁ
16341486 CACERES TELLO ARIANA ELSA ARIANACACERESTELLO8@GMAIL.COM En Curso é

< W
U17301733 CAMPANA TEJADA MARTHA SOFIA MARTHA-9-STAR@HOTMAIL.COM En Curso
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6.8.Asistencia de alumnos

6.8.1. Puede descargar y visualizar la asistencia de los alumnos

Asistencia Alumnos

i»

W coptombrezotr | W -

ltem Cédigo Apellidos y nombres Facultad Escuela % Inasistencia
01 U17301250 ACHARTE ROMERO LUZ OMEGA FACHUM  PSICO 0%
02 U17301341 ALVAREZ CHUQUIZUTA DENISSE JAZMIN MADAI FACHUM  PSICO 21%
03 U17301447  ARRASCO CASUSOL LESLIE ELOYDA FACHUM  PSICO 0%
04 U17300375  AUCCA VELASQUEZ JEFERSON FACHUM  PSICO 0%
05 U17301483  AVILA LABRIN JAMES WUILLIAN FACHUM  PSICO 21%
06 U17301507 BALDEON VEGA ROLANDO MARTIN FACHUM  PSICO 0%
07 U17301615 BORJA MALDONADO LEIDY LOREN FACHUM  PSICO 0%
08 1634146 CACERES TELLO ARIANA ELSA FACHUM  PSICO 7%
09 U17301733 CAMPANA TEJADA MARTHA SOFIA FACHUM  PSICO 0%
10 U17301927 CHAVEZ ANCCO ROCIO ADRIANA FACHUM  PSICO 0%
11 U17302038 CORDERO VALENCIA VALERIA ALISSON FACHUM  PSICO 7%
12 U17211483 CUBA MALLMA KEVIN ABEL FACHUM  PSICO 0%
13 U17302277 FABIAN AMBROSIO MARCIA LORENA FACHUM  PSICO 0%
14 U17302393 GARAY ALJORNA DIANA STEFANIA FACHUM  PSICO 0%
15 U17302451 GOMEZ GUERRA MARIELLA GERALDINE FACHUM  PSICO 0%
16 U17200360 HARO ROJAS JENNIFER LISBETH FACHUM  PSICO 0%
17 U17306512 HUAMAN ANGELES JESUS ARGEL FACHUM  PSICO 7%
18  U17305240 HUAMANI ALVAREZ DIANA CAROLINA FACHUM  PSICO 0%
19  U17302857 LOPEZ MALCA GERALDINE GUADALUPE FACHUM  PSICO 0%
20 U17302878 MACAZANA SANTIAGO VERONICA VANESSA FACHUM  PSICO 0%
21 U17302982 MEDINA CASTILLO LILIA BERTHINA FACHUM  PSICO 7%
22  U17303060 MILIAN CALDERON MEDALIT CATHERINE FACHUM  PSICO 0%
23  U17303121 MORALES TEJEDA CORAIMA JAZMIN FACHUM  PSICO 0%
24 U17203084 MORI PEREZ ALEXANDRA BELEN FIORELLA FACHUM  PSICO 42%
25 U17301032 NINO CORDOVA CLAUDIA GABRIELA FACHUM  PSICO 0%
26  U17303212 OBREGON RAMOS CARLA CORINA FACHUM  PSICO 0%
27  U17303256 ORTEGA LEON STEFANY DAYANA FACHUM  PSICO 7%
28 U17208276 PALACIOS GARCIA THALIA ANYELA FACHUM  PSICO 7%
29 1612994 PALPAN ANGELES SANDRA LUCIA FACHUM  PSICO 0%
30 U17303610 RAMIREZ RAYME EMERSON MARIO FACHUM  PSICO 0%
31 U17303707 RIVERA MAYTA RENZO PAOLO FACHUM  PSICO 0%
32 U17303816 RONDOY SALAZAR XIOMARA NICOLLE FACHUM  PSICO 14%
33 U17303884 SALAS SALAS BRENNY BRAINS FACHUM  PSICO 7%
34 U17303918  SAMANEZ LINARES ALANIA ALEXANDRA FACHUM  PSICO 0%

(=)
(4]
e
no
wire
«©
N
[¢>]

> rrrrrrrrm>rrr>r>rrr>rPrr>>rrr>r>rrr>rmTmP>
>TMmPrr>rrrm>rrrrrrrrErrE»rPE>E>P>PEPErDrYe
>rrrr>rTmMm>rTmE>>>r>r>rTm>>rr>>r>r>>>>TE>>>
>rrrrrr>rrr>mr>rrrr>rrrr>rrrrTm>rrr>mm>rm>
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6.9.Gestion de notas

6.9.1. Sivas a registrar una nueva clave de ndtag,clic en el botén de seguridadegistratu clave

6.92. wS3IAald NI

Gdz Ot S RS yz2il a

w

e

KT

Ot A O

Te damos la bisnvenida,

BRAULIO RICARDO
ALVAREZ
C14032

Datos Personales

Inicio

Mis Clases

Mis Reprogramaciones

= o p »

Mis Rectificaciones de notas
il Mis Talleres

© Notas Canvas

B Mis Constancias académicas
® Mis Marcaciones

-+ Mis Pagos

[ Rol de Examenes

GESTION DE NOTAS

APRENDIZAJE

Unidad: UNUTP Grado: FREG Periodo: 2021-2

Tipo Evaluacién: Todo - B
tem  Codigo Apellidos y Nombres Facultad
ol U17102038 CHAFLOQUE BARRIOS AMGELA DEL CIELD FACHUM
0z uU17100820 GUZMAM DELGADO JESSICA MIRELLA FACHUM
03 ui7211002 HUANCA DIAZ MARIA LILIANA FACHUM
04 1633455 JAUREGUI CHEMPEN ANA CRISTINA FACHUM
0z 1614284 OLIVOS HERRERA EDWARD JEISON FACHUM
08 1626138 ORDINOLA DE LA CRUZ MARIAMELA FACHUM
or U17208346 PEDRAZA RUIZ DARWIN ADRIAN FACHUM
o8 U18207704 PEREZ TORRES MAURA ELIDA FACHUM
og 1626124 RAMOS RAMIREZ GLORIA GREYS FACHUM
i0 U10314728 ROJAE GASCO CATHERIME DEL PILAR FACHUM
1 U17104001 ROMERC ERUNO ROSA ELENA FACHUM
1z U17204811 RUIZ MONTALVO MILUSHKA YAMIRA FACHUM
13 1626129 TORRES REATEGUI KAREN ELIZABETH FACHUM
T4 U17204881 VENTURA COMTRERAS HAMIL FACHUM
15 ui7z08112 VERA MILIAN VIRMA DIANAVELI FACHUM
16 1814277 ZENA BUSTAMANTE HILLARY ZOILITA FACHUM

Escuela

PSICO

PEICD

PSICO

PSICO

PEICD

PSICO

PEICD

PSICO

Ciclo

o7

o7

Curso: DISENO DE ENTORNOS DE

F TAl
18 &
18 :d
18 1

18 15
NS NS
1
1715
Toas

Seccién: 6184

T 17
] 17
1 18

& 18
NS NS
& 18
2 16
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