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. OBJETIVO:

El objetivo principal, es brindar soporte al docente y facilitar el manejo de esta plataforma permitiéndole
acceso a su programa académico.

. ALCANCE:

El presente manual es de uso para los docentes de todos los campus de la Universidad Tecnoldgica del Peru.

. DEFINICIONES:

e Portal Docente: Es la plataforma virtual que permite a los docentes tener acceso a su informacién
personal y académico, asi como boletas de pago, marcaciones, formacién docente, los horarios de clases,
listas de alumnos, registro de notas y rol de examenes.

. DOCUMENTOS DE REFERENCIA:

e Reglamento del docente

e Sistema de evaluacion e incentivo docente

. POLITICAS Y LINEAMIENTOS:

e Generalidades: La Universidad Tecnoldgica del Perd determinay proporciona los recursos necesarios para
el establecimiento, implementacidn, mantenimiento y mejora de la plataforma de Portal Docente.

e Personas: La Universidad Tecnoldgica del Perd determina y proporciona las personas necesarias para la
implementacidn eficaz de la plataforma Portal Docente, para las operaciones y control de sus procesos.

e Infraestructura: La Universidad Tecnoldgica del Peru en todas sus sedes y filiales determina, proporciona
y mantiene la infraestructura necesaria para las operaciones de sus procesos y lograr la conformidad de
los productos y servicios, lo cual incluye sistema virtual (Portal Docente) para el desarrollo de servicios de
bienestar docente.

e Identificacidén y trazabilidad: La Universidad Tecnoldgica del Peru a través de registro virtual hecho por el
docente, asi como la asignacion de un vinculo de verificacion para el inicio de sesidn, identifica marcacion,
boletas de pago, registro de notas y asistencias de los alumnos y da seguimiento y medicién al sistema
virtual.

e Recursos de seguimiento y medicidn: La Universidad Tecnoldgica del Perd determina y proporciona los
recursos necesarios para asegurarse de la validez y fiabilidad de los resultados cuando se realice el
seguimiento y medicidn del uso de la plataforma Portal Docente.
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6. DESARROLLO:
6.1.Ingresar a la cuenta

6.1.1. Ingresar cédigo docente y contrasefia, ejemplo:
Cédigo: C02046
Contrasefa: XXXXXXXXXX

Portal de docentes

Ingresa a tu cuenta

Olvidé mi contrasefia

No soy un robot
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6.2.Datos personales

Te damos la bienvenida,

ROSARIO PATRICIA
LOZANO
C09251

Datos Personales

ﬂ' Inicio

B e O s s e R i R o e

| Mis Clases Hora inicio Hora fin Grado - Curso Tipo Aula Local
@ Mis Reprogramaciones
M Mis Rectificaciones de notas AL A AP £ X
- ' CARGA ACADEMICA PREGRADO v | 2021-Ciclo1Ma v
= Mis Elimina de notas
ol i T
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6.2.1. Puede visualizar sus datos y modificar direccién y teléfonos.
DATOS PERSONALES ..o
Nombres y Apellidos: ROSARIO PATRICIA LOZANO ALVAREZ
Tipo de Documento: DNI
Nuamero de documento: 10124556 — Modificar Diection
Te damos la bienvenida, Cédigo de Empleado: coezas1 = Modificar Teléfono
ROSARIO PATRICIA
LOZANO Fecha de Nacimiento: 11/10/1974 e NohRcEr Carra
C09251
Datos Perscnales Estado Civil: Soltero
Teléfono: 884693702
Direccidn: 11 RESIDENCIAL STA. RITA BLOCK
f Inicio Correo Institucional: rlozanoa@utp.edu.pe
| MisC Género: Mujer
© Mis Repros Correo Personal:  rlozalva@hotmail.com
Regimen: Completo
M Mis Rectificaciones de notas
Categoria: ORDINARIO ASOCIADO
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6.2.2. Agregar direccion
6.2.3. Editar Direccidn
6.2.4. Guardar direccion
Mis direcciones
Agregar Direccion
Tipo Estado Referencia actual Pals
Particular Procesado Peri . 3 G
Cerrar
Agregar Direccion
Tipo Estado Referencia actual Pais
Particular Procesado Perd X G
Tipo () Seleccions... v
Pals () Pert v
Via ()
Int/Dpto (%)
Zona/Urb (%)
Referencias (%)
Departamento () Seleccione... ~
Distrito (%)
Ciudad / Provincia (%)
Documento (%) Seleccionar archivo | Nj
Guardar
Cerrar
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6.2.5. Agregar correoy eliminar.

Mis Correos

Agregar Correo

Tipo Estado Correo Electrénico

Trabajo Procesado balvarez@Qutp.edu.pe Gm

Eb

Personal Procesado brauliorag7@gmail.com G

Cerrar

Crear Cotreo

Seleccione...

Correo Electrénico () -

xmplo@ejemplo.com

il

Preferido [

Guardar
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6.3.Formaciéon académica

6.3.1. Dar Click en “agregar Estudios” y se listara registros de formacién académica ingresados

........................................

Agregar Estudios —

Especialidad

..............................................................................................

Agrogar estudios

MCW ARCANG | Wi s aliged anchng
Drebe admiar un cortificado del
fpada Acatdmecs onclarndn

Guandar

Cartae
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6.4.Informacion Laboral

6.4.1. Agregar Experienciay se detallara

EXPERIENCIA LABORAL

.......................................................................................................

Agregar Experiencia —

Empresa Cargo

Agregar Experiencia

Ciudad (') Seleccione v

Empresa ()
Descripcion Empresa (%)
Sector Principal (*) Seleccione... v
Cargo ()
Descripcién Cargo ()
Afio Inicio () Mes Inicio ()

Afio Fin (%) Mes Fin ()

Actualmente: O

Documento (%) [ Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec.

Guardar

Cerrar
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6.5.Carga académica

6.5.1. Hazclic en laopcion “Inicio” para que visualices tu carga académica actual
6.5.2. Revisa las clases que tengas programadas

6.5.3. Visualiza en “Carga Académica”, los cursos y las horas programadas por periodo

6.5.4. Visualiza en el calendario todos tus cursos asignados

Te gamos la biervenida, |

BRALLIO RIGARDOC
ALVAREZ
Crapa2

Dalos Personakes

MIS CLASES DE HOY

Inigie

#

B Mis Clases Hora inigior Hora fin
O Mis Reprogramacionss

R

Mis Rectificaciones o notas

CARGA ACADEMICA | wa-vang v

™ s Tallerss

@ Notas Canvas

B Mis Constancias acacdémicas Seceion  Homs Lectvas  Asistencia de Alimnos
O Mis Marcaciones GOTT -COMPRENSION ¥ REDACCION DE TEXTOS | 8500 8 ®

bl b GO1T - COMPRENSIGN Y REDACCION DE TEXTOS | 19143 ] P

] Aol e Exdmanes

48 Evaluacion y Famacian

™ informac siucional FE e S
a Informacion instiuciona HORARID OE CLASES

RE w | 2019-Cicla2Ag v | | &
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6.6. Clases

6.6.1. En cada curso revisa los datos de seccion, turno, horario y detalle de tus evaluaciones registradas

6.6.2. Sevisualizalas barras de Mis Alumnos, Asistencia Alumnos, Gestién de Notas, asi como el porcentaje

de tus asistencias.

MIS CLASES UNDAD uTP v PERICDO 2021 - Ciclo 1 Marzo v

PREG - INTRODUCCION A LA VIDA UNIVERSITARIA:
ADAAIA 0 pIDDECA

Te damos la bienvenida, .
Seccion: Evaluaciones: Marcaciones:
ROSARIO PATRICIA 21130 AVANGE DE PORTAFOLIO 1 R
AVANGE DE PORTAFOLIO 2 R
LOZANO Turno: PARTICIPACION EN CLASE R
C€09251 MARANA PORTAFOLIO FINAL R
Datos Personales Horanis: Leyenda:
UTP_80 - Aula: B0AV204 R: Registrado 100.0%
LUNES: 09:45- 11:15 NR: No registrado

M Marcaciones
B Inasistencia

PRESENCIAL
f lnicio
@ Mis Clases
Mis Alumnos Asistencia Alumnos Gestién de Notas Elegir Delegado
@ Mis Reprogramacion®
MIS CLASES UNIDAD uTP v PERIODO 2021 - Ciclo 1 Marzo v

PREG - 5 UNIVERSITARIA:

Te dames la bienvenida, .
Seccion Evaluaciones: Marcaciones:
ROSARIO PATRICIA 21130 AVANCE DE PORTAFOLIO 1 R
AYANGE DE PORATAFOLIC 2 R
LOZANO Turno: PARTIGIPACION EN CLASE R
C09251 MARANA PORTAFOLIO FINAL R
Datos Personales Horario: Leyenda:
UTP_80 - Aula: B0AV204 R: Regstrado

LUNES: 08:45 - 11:15 NR: No registrado
Marcaciones

T de Clases:
ipo de Clase: B Inasistencia

PRESENCIAL

A Inicio

@ Mis Clases
Mis Alumnos Asistencia Alumi fgir Delegado

© Mis Reprogramaciones
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6.7.Lista de alumnos.

6.7.1. Puede descargar para ver la lista de sus alumnos

PREG - INTRODyCCI(')N A LA VIDA UNIVERSITARIA:
A al/ s A

Seccidn: Evaluaciones: Marcaciones:
21130 AVANCE DE PORTAFOLIO 1 R
AVANCE DE PORTAFOLIO 2 R
Turno: PARTICIPACION EN CLASE R
MARNANA PORTAFOLIO FINAL R
Horario: Leyenda: &
UTP_80 - Aula: 80AV204 R: Registrado 100.0%
LUNES: 09:45-11:15 NR: No registrado
T de G ) B Marcaciones
el M Inasistencia
PRESENCIAL
Mis Alumnos Asistencia Alumnos Gestion de Notas Elegir Delegado

Lista Alumnos E

Cadigo Alumno Apellidos y nombres Correo

U21200588 BEJARANO PAJUELO ANGIE bejaranopajueloangie@gmail.com
U17100195 BELTRAN HUAMAYALL| BRENDA SHIRLEY BELTRANBS.0106@GMAIL.COM
U19309803 CAMPOS APONTE ERICK SEBASTIAN ericksebastiancampos@gmail.com
20230841 CHUPICA TORRES ANTONY ERIC martingameplays23@gmail.com
U20224169 CORTEZ ARTICA ADRIAN PABLO

U19211384 CUELLAR LLATA EMERSON HOWER emersoncll13@gmail.com

Estado

Aprobado

Aprobado

Aprobado

Aprobado

Aprobado

Aprobado

Foto

5.8

5.8
5.8

Bo3e
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6.8. Asistencia de alumnos

6.8.1. Puede descargary visualizar la asistencia de los alumnos

PREG - INTROD!JCCI()N A LA VIDA UNIVERSITARIA:

AR — L
Saccion: Evaluaciones: Marcaciones:
21130 AVANCE DE PORTAFOLIO 1 R
AVANGE DE PORTAFQLIO 2 R
Tumno: PARTICIPACION EN CLASE R
MARANA PORTAFOLIO FINAL R
Horario: Leyenda: .
UTP_80 - Aula: 80AV204 R Registrado 100.0%
LUNES: 00:45 - 11:15 NR: No registrado

B Marcaciones
I Inasistencia

Tipo de Clases:
PRESENCIAL

Mis Alumnos Asistencia Alumnos Gestién de Notas Elegir Delegado

Asistencia Alumnos

“ Julio 2022
ftem Cadligo Apellidos y nombres Facultad Escuela % Inasistencia 05 12
a8 0345
o U21200588 BEJARANO PAJUELO ANGIE FAYN PEMPR 0%
02 U17100195 BELTRAN HUAMAYALLI BRENDA SHIRLEY FAYN PEMPR 0%
3 119309803 GAMPOS APONTE ERICK SEBASTIAN FAYN PEMPR 0%
04 U19211384 CUELLAR LLATA EMERSON HOWER FAYN PEMPR 0%
05 u21232111 DE PAZ ZAPATA MAYRA LISETH FAYN PEMPR 0%
06 U21230620 DIAZ JULIAN PAULO CESAR FAYN PEMPR 0%
07 U18200555 LALUPU VALDIVIA JORGE LUIS FAYN PEMPR 0%
08 U21230220 PARIONA ADVINGULA ANAHI JHAMILET FAYN PEMPR 0%
09 U20209514 SUSAYA CARDENAS RENAN ALEXANDER FAYN PEMPR 0%
10 U21232494 TITO GATALAN NIKOL MADIAN FAYN PEMPR 0%
1 U20229220 TORRES ASENCIOS JHONNY JEREMY FAYN PEMPR 0%
A Total Asistencias
F Total Inasistencias
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6.9.Gestion de notas

6.9.1. Sivas aregistrar una nueva clave de notas, haz clic en el botén de seguridad y registra tu clave

6.9.2. Registratu clave de notas y haz clic en el botdn “Guardar”

MIS CLASES I 004 - ko e -

PREG - INTRODUCCIO0NM A LA VIDW UINMERSTTRRTA
S TELG raF OEE g

B gharracs b fnronnacin,

FICHLANTO) TATFDRA, EHEND ESANCE T PO TR PDLE

; BT o PUTRMOLIC 7
LEAND) r PESSTHOIR/CAT, I [ AT
CoRgsT [NFE LY PR i
[t rm 17 @ v ambem i .
LTI, 80  Male BESND0H )
LA SRl - 117190 MY B
AR
* [}
m N
M Adrmnas ANBENTA MunTos Choshir thy Mo Elogs Dydngado
Unidad: UNUTP Grado: PREG Periodo: 2021-2 Curso: INTRODUCCION A LA VIDA Seccion: 21130
UNIVEASITARUA: ADMINISTRACION DE
EMPRESAS
Todo v '
Te damos fa bienvenida, Todo
ROSARIO PATRICIA AVANCE DE PORTAFOLIO 1
LOZANO AVANCE DE PORTAFOLIO 2
coaist PARTICIPACION EN CLASE
PORTAFOLIO FINAL 0 ANGIE
Datos Personales
a2 U17100185 BELTRAN HUAMAYALLI BRENDA SHIRLEY FAYN PEMPR I NS 12 1w\ 17 15
03 U1B300803  CAMPOS APONTE ERICK SEBASTIAN FAYN PEMPR 01 17 16 8 N8 12
a 04 U20230841  CHUPICA TORRES ANTONY ERIC Canibio de olave
Inicio

1] U20224168  COHRTEZ ARTICA ADRIAN PABLO
@ Mis Clases

06 U19211384  CUELLAR LLATA EMERSON HOWER Clave actual (7
O wMis Reprogramaciones o7 UZ1232111  DE PAZ ZAPATA MAYRA LISETH Clave nueva (')
e U21230620 Repits cleve nueva (1)

R Mis Rectificaciones de notas

Cusircar Thermgatar chne
& Mis Eliminaciones de nolas

o Mis Talleras
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6.9.3. Sivas acambiar tu clave de notas, haz clic en el botén “Seguridad” y cambia tu clave de notas

6.9.4. Ingresa tu clave actual, la clave nuevay haz clic en el botén “Guardar”

GESTION DE NOTAS

Unidad: UNUTP Grado; PREQ Periodo: 2021-2 Cursc: DISERO DE ENTORNOS DE
AFRENDIZAJE

Tipo Evaluacidn: -
I Todo v a
Te damos la bienvenida,
ke  Cédigo Apsliidos y Nombres Facutad (Escusla Ciclo F TA1 TA2 AIF TF FF
0 UITI03038  CHAFLOQUE BARRICS ANGELADEL CIELD FACHUM  FEICO a7 | 8 7 7

02 UITT00830 GUEMAM CELRADO JESSICA MIRELLA FACHUM  FEICO or

;ambio de clave

#® Inicio
Clave actual (%) sssssse
B Mis Clases -
© Mis Reprogramaciones Clave nueva (') gt
R Mis Rectificaciones da notas Repita clave nueva (%) sesesese
Ml Mis Talleres
Guardar Recuperar clave
© Notas Canvas
B Mis Constancias académicas R - — —
LT TORFES REATEQU! KAREN ELIZABETH FACHUM PSICO 07 Ns Ns W8 No
O Mis Marcaciones 14 UIT204881  VENTURA CONTRERAS HAMIL FACHUM PBICO 07 LIRS
A MisPagos 18 UIT208113  VERAMILIAN VIRMA DIANAVEL! FACHUM ®sicO 07 17T® | e
18 1814277 ZERA BUSTAMANTE HILLARY ZOILITA FACHUM ®SiCO 07 17 14 17 18

[ Rol de Exdmenes
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6.9.5. Siperdiste tu clave y quieres recuperarla, haz clic en el botdn “Seguridad”
6.9.6. Luego hazclicen el boton “Recuperar clave”

6.9.7. Ingresa tu nimero de documento y fecha de nacimiento. Haz clic en “Recuperar”

6.9.8. Se enviard atu correo UTP una notificacién con la nueva clave de notas

GESTION DE NOTAS

Unidad: UNUTF Grado: FREG Perioda: 2021-2 Curso: DISENO DE ENTOR
APRENDIZAE
Tipo Evaluacidn:
Todo v
BRAULIO RICARDO tem  Cédigo Apelidos y Nombres Facultad Escuela Cicle F
ALVAREZ
C14032 01 UIT103028  CHAFLOQUE BARRICS ANGELA DEL CIELO FACHUM FBICO 07 18
Datos Personales 02 u ’
Cambio de clave
B U
04 ]
Clave actual ()
& Inicio e
% e Clave nueva (7)
@ MisClases
o7 (1}
O Mis Reprogramaciones Repita clave nueva (%)
8w
R Mis Rectificaciones de notas o0 16 Guardar Recuperar clavé
™ Mis Talleres o
1 U17104001  ROMERO BRUNO ROSA ELENA FACHUM  PSiCC. 0T 8
© Notas Canvas
12 UIT204811  RUIZ MONTALVO MILUSKA YAMIRA FACHUM PBICO 07 18

B Mis Gonstancias académicas

@ Mis Marcaciones Recuperar clave

A Mis Pagos

Numero documento (7) 29648622

[ Rol de Examenes

Fecha nacimiento () 11/01/1975

Recuperar

i

TA2 ATF TF FF

18 1w
- 8
NS
18
B L
P18
|
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6.9.9. Pararegistrar las notas selecciona la evaluacion que esté pendiente
6.9.10. Visualiza el detalle de las notas registradas del curso

6.9.11. Hazclic en el botén “Descarga” y obtendras las notas de tus alumnos

Portal
docente

Unidad: UNUTP Grado: PREG Curso: INTROGDUGGION A LA VIDA
UNIVERSITARIA: ADMINISTRACION DE
EMPRESAS
po Evaluacién:
AVANCE DE PORTAFOLIO 1 v h
Te damos la bienvenida, : <
Todo &
ROSARIO PATRICIA AVANCE DE PORTAFOLIO 1 -
LOZANO AVANCE DE PORTAFOLIO 2 pras Facultad Escusla  Cilo AP1  PF
09251 PARTICIPACION EN CLASE
PORTAFOLIO FINAL UELO ANGEE FAYN PEMPR  Of 0w
Datos Personales
02 U17100105 BELTRAN HUAMAYALLI BRENDA SHIRLEY FAYN PEMPR o1 NS 15
03 U18308803 CAMPOS APONTE ERICK SEBASTIAN FAYN PEMPR 01 17 12
04 U20230841 CHUPICA TORRES ANTONY ERIC FAYN PEMPR 01 17 17
& Inicio
05 120224180 CORTEZ ARTICA ADRIAN PABLO FAYN PEMPR 0 18 17
@ Mis Clases
06 110211384 CUELLAR LLATA EMERSON HOWER FAYN PEMPR 01 18 18
@ Mis Reprogramaciones or u21232111 DE PAZ ZAPATA MAYRA LISETH FAYN PEMPR o1 17 18
N W Ractincasionss e retss 08 121230820 DIAZ JULIAN PAULO CESAR FAYN PEMPR 01 18 18
Unidad: UNUTP Grado: PREG Periodo: 2021-2 Curso: INTRODUCGION A LA VIDA Seccion: 21130
UMNIVERSITARIA: ADMIMISTRACION DE
EMPRESAS
AVANCE DE PORTAFOLIO 1  ~ '
Item Cédigo Apellidos y Nombres
o1 L21200588 BEJARANDO PAJUELD ANGIE FAYM PEMPA o 19 10
[ UA7100185 BELTRAN HUAMAYALLI BRENDA SHIRLEY FAYM PEMPR m NS 15
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6.9.12. Ingresa la clave generada para poder registrar las notas

6.9.13. Registra las notas de tus alumnos en la evaluacién seleccionada
6.9.14. Hazclic en el botén “Guardar”

6.9.15. Ingresa nuevamente la clave de notas

6.9.16. Hazclic en el botén “Aceptar” para registrar las notas

.
GESTION DE NOTAS
Unidad: UNUTF Grada: FREG Periodo: 2021-2 Curso: DISEAO DE ENTORNOS DE Seccidn: 8154
APRENDIZAJE
Tipo Evaluacidn:

TRABAJO FINAL ®

Te damos la bienvenida,
Obsarvacion: No de;ar notas sn dlanco, Notaz de 0 2 20, NS = No 28 prezentd, RE = FB

BRAULIO RICARDO
! Codi Apaliidos y nombres
ALVAREZ il ) i
Gae o1 u17108038 CHAFLOQUE BARRIOS ANGELA DEL CIELO

Datos Personales

U17100830

uUi7211802

Inicio e ngreo (1) wesenan

miE

P ¢ Cup
Mis Clases e O C

rl-] 1826138

Mis Reprogramaciones

o7 U17208248 PEDRAZA RUIZ DARWIN ADRIAN

- O » >»

Mis Regctificaciones de notas

s uieg Regulro de nolws

2

Mis Talleres
Notas Canvas 8t sagurD O guarcar las notas?

Mis Constancias academicas Aceptar

Mis Marcaciones

17204811 (U2 MONTALVO MILUSKA YAMIRA

A O F @

Mis Pagos
TORRES REATEGUI KAREN ELIZABETH

HERENE

[&] Rol de Exdmenes
U1720480 VENTURA CONTRERAS HAMIL
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6.10. Mis Reprogramaciones.

6.10.1. Verificar el N° de clase que desea reprogramar y hacer clic.

MIS RE-PROGRAMACIONES e uTe - PERIOD 2021 - Ciclo 2 Age. v
MIS CLASES
Te damos la bienvenida,
BRAULIO RIGARDO Campus Grado Nombre dal Curso Mddulo Glase
ALVAREZ
G14032 CHICL PREG DISENC DE ENTORNOS DE APRENDIZAJE 00 13472 Reprogramar
Datos Personales
CHICL PREG TECHOLOGIAS DEL APRENDIZAJE oo 19246 Reprogramar

6.10.2. Se debe seleccionar el motivo por el cual se va a recuperar la clase, por ejemplo: Permiso por
la universidad, descanso médico, falta o feriado.

6.10.2.1. Ingresar datos de clase original

6.10.2.2. Ingresar datos de clase reprogramada (formato de 24 horas)

6.10.2.3. Ingresar enlace zoom

Campus: Grado: Nombre del curso: Médulo: Clase:
TECNOLOGIAS DEL APRB

Clase original
Tipo: DESCANSO MEDICO . . 15/10/21 16:30 - 18:45

MARNANA ; 3H - 45 Min

Clase reprogramada

Edificio:

C_CHICLAYO i : INTERS AV PROGRESO / EVITAMII

Dia: 30/09/2021 Link:zoom |hnps://usozweb.zoom.usafssssoa Q
reprogramacién:

Hora: 10:45

Elias Agiirrs 4
Pargire
Principal

yC ‘ Rej

Instalacién | a1 A VIRTUAL S
/ Aula:

+ Aeropuerto de Chicloyo
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6.10.3. Una vez ingresada toda la informacidn de la clase a recuperar, es importante precisar que el
docente debe seleccionar que tipo de aula requiere ya se un aula teoria o un laboratorio,
especificar a la sede que corresponde, luego de ello dar clic en aceptar.

6.10.4. El docente podra visualizar a través de su portal docente el estado que en se encuentra dicha
solicitud.

MIS RE-PROGRAMACIONES HDA uTe v PERIGDG 2021-Ciclo 1 Mar  +
MIS CLASES
Te damos fa bienvenida,
SRAULIO RICARDO S L
ALVAREZ
C14032 CHICL PREG DISEND DE ENTORNOS DE APRENDIZAJE 001 6164 Reprogramar
Datos Personales
CHICL PREG TECMNOLOGIAS DEL APRENDIZAJE 001 8153 Reprogramar

# Inicio
@ Mis Clases
MIS SOLICITUDES
© Mis Reprogramaciones
R Mis Rectificaciones de notas Feche, A — - Intalocion  Estado
Hor, ———
s Talleres
TECNOLOGIAS 001 6153 260372021 020421 O7/04/2021 C_CHICLAYO FERIADO AULA APROBADO
© nNotas Ganvas DEL 1830 2045 23:00 VIRTUAL -
APRENDIZAJE 2045 458v042
B Mis Constancias académicas FEORD
35
@ wis Marcaciones TECNOLOGIAS 001 8153 16/052021 070521  19/05/2021 C_CHICLAYO PERMISOS AULA APROBADO
DEL 18:30-  0B:30- 1045 POR LA VIRTUAL -
A Wis Pagos APRENDIZAJE 2045 UNIVERSIDAD  45AVO50 -
AFORD

35

[E] Ro! de Examenes
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6.11. Rectificacién de notas
6.11.1. Seleccionar curso
6.11.2. Visualizar estado de solicitudes
MIS REGTIEIGAGIONES ana FERO
UNUTP - 2021 - Ciclo 1 Marzo ~
MIS CLASES

o Nombre del

Te damos |a bienvenida,
LIMAD PRES  INTRODUCCION ALAVIDA UNIVERSITARIA. ADMINISTRACION DE EMPRESAS PRESENCIAL oot 210 Rectificar

ROSARIO PATRICIA
LOZANG

SOLICITUDES

i ¢ a C y Estado

Mis Roprogramacionss No se encontraron solcitudes

= O p >

Mis Realificaciones de notas

UNIDAD PERIODO

MIS RECTIFICACIONES
UNUTP - 2021 - Ciclo 1 Marzo v

MIS CLASES

Nombre del Curse Médulo

CHICL PREG DISENO DE ENTORNOS DE APRENDIZAJE 8184 "
Rectificar

CHICL PREG TECNOLOGIAS DEL APRENDIZAJE 3
Rectificar

MIS SOLICITUDES

Todos ~ Cédigo do Alumno Ciaso Fecha Q

Grado Curso Clase Fecha/Hora Creacién  Tipo de Evaluacién Nota Antes Nota Después Estade  Tipo Solicitud

LOPEZ CARRASCO NELSON MICHEL TECHOLOGIAS DEL APRENDIZAJE 21/0472021 06:19  TAREAACADEMICA 1 Pendiente  Rectificacion de docente

VIDAURRE DAVILA ELISANDRA NAYELI P ECNOLOGIAS DEL APRENDIZAJE 01/06/2021 08:56 PRACTICA CALIFICADA 1 Pendiente  Rectificacion de docente
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6.12. Notas Canvas
6.12.1. Seleccionar ciclo y modalidad
6.12.2. Seleccionar semanas

NOTAS CANVAS

Unidad: Periodo: Semana:

UTP-Pregrado Remoto v 2021 - Ciclo 1 Marzo v 4 Seleccionado ~ Q

[] Todas las semanas

Te damos la bienvenida,

BRAULIO RICARDO
ALVAREZ
C14032

Datos Personales

TECNOLOGIAS DEL
APRENDIZAJE

#1523 20

0 I R

2 20
! Inicio

1

B Mis Clases 0
CF12
@ Mis Reprogramaciones 018
0 14
M Mis Rectificaciones de notas I
O 15
™ Mis Talleres 07
a7
© Notas Canvas 018
019

B Mis Constancias académicas O
L e e

|| Pigina22de3s |

Prohibida la reproduccion total o parcial de este documento sin la autorizacion de CAMC.




" Caédigo: DPA-MAO009
Universi
T Manual de Portal Docente

Version: 07
6.13. Seguimiento marcacién virtual

6.13.1. Seleccionar el periodo académico
6.13.2. Seleccionar la semanay fecha

Te damos la bienvenida,
Tiempo total de | 1ses

BRAULIO RICARDO \ o virtuales en la seman  nin)
ALVAREZ
G14032 N 05 DE APRENDIZAJE

Datos Personales

& Inicio

@ MisClases

® Mis Reprogramaciones

M Mis Rectificaciones de notas
Ml Mis Talleres

® Notas Canvas

] Seguimiento marcacion virtual

MARCACION VIRTUAL
Perloda: Semana: Fecha
2021 - Giclo 2 Agosto v 807 v 22/09/2021 v @

Tiempo #Minutos conaxién #Anucios
objetivo (min) faitantes en Canvas  faltantes
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6.14.

Constancias académicas

6.14.1. Seleccionar periodo académico
6.14.2. Buscar constancia

Te damos la bienvenida

BRAULIO RICARDO
ALVAREZ
C14032

Datos Parsonales

& Inicio
@ Mis Clases

@ Mis Reprogramaciones

™ Mis Talleres

N Mis Rectificaciones de notas

MIS CONSTANCIAS ACADEMICAS

Unidad () Par Pari
e e € 2021 - Ciclo 1 Marzo w

UTP w 2021 - Ciclo 1 Marzo v

:-? ConstanciaAcademica_2212-2212.pdf - Adobe Acrobat Reader DC (32-bit)

Archivo Edicion Ver Firmar Ventana Ayuda

Inicio  Herramientas Asistenci...

By ® B8 Q

/1 619% ~

UTPES:

CONSTANCIA

La Gerencia de Gestion y Desarrollo Humano de la Universidad Tecnoldgica del Pert
SAC deja constancia que la/el sefior(a) BRAULIO RICARDO ALVAREZ GONZAGA

Iniciar §

é b

A

© Notas Canvas 4 , ha tenido a su cargo las siguientes asignaturas en el periodo lectivo que se indica a
continuacion:

B Mis Constancias académicas
® Mis Marcaciones ) ;
P— PS40 DISENO DE ENTORNOS DE APRENDIZAJE 2021 - Ciclo 1 Marzo

P52 TECNOLOGIAS DEL APRENDIZAJE 2021 - Ciclo 1 Marzo
[E] Rolde Examenes
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6.15. Marcaciones
6.15.1. Para revisar tus marcaciones haz clic en la opcién “Mis Marcaciones”
6.15.2. Ingresa la fechainicio y fin
6.15.3. Hazclic en el boton “Busqueda” (lupa)
6.15.4. Podras descargar el detalle de tus marcaciones en las fechas seleccionadas
MIS MARCACIONES
Facha ds inicia [t 2027-06-20 Fecha fin [} 2021-07-20
E Asistencia.pdf - Adobe Acrobat Reader DC (32-bit)
TRecthncrind B ie oo, Archjvo Edicion Ver Firmar Ventana Ayuda
BRAULIO RICARDO
ALVAREZ Herramientas Asistencia.pdf X Iniciar sesif
C14032
Datos Personales : T @ E Q 1 /1 389% C‘?‘ E
RECORD DE A %5 TENCLA OF DOCENTES
A Inicio ASpR———

8 Mis Clases

— o=
2 ) gy pe—— Y Y =Y = P F A R A P R R PR
~r o 4 0
® Mis Reprogramationes et ETSE T T =] T T T T T T S |
Viecrms, 24 Oa Junio Sel 03T
= 5 FEleslss T wl &l =] T T T T [ T+]
M Mis Rectificaciones de notas e [ wx [oim | a= ] so] =1 I I | I | 1a |
[ eslss [ W] w] @[ w] [ [ T [ 5[ T+]
Ais Talleres
W Mis Talleres ST T S T TN =] T 1 T T T =3
LS BT T T T ) 0 A S S N ) S— 4
ik s
© Notas Ganvas o L B T T T T T T T5]
e iwE se w1 1+ T 1+ {1 1 —{%]
B Mis Constancias académicas e
oo [ rwme [ ronse | rorme [ o, [ 7o [ v [ 7wt [T [ st e
e b e e e e e e 3
= = il
© Mis Marcaciones E L L
o o i
= — =
A Mis Pagos er“ul“ﬁ:‘-‘ :l':"-."lh::f?"“|=1 - I.":!""""
[Faos 1 L | il | | | 1 1 1 LI | 1
[E] Rotde Examenes
4= Evaiuacién v Formacion
e
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6.16. Pagos

6.16.1. Hazclic en la opcion “Mis Pagos” para visualizar tus pagos
6.16.2. Selecciona aioymes,yhazclicenelbotdn “Blusqueda” para descargar tu boleta de pago, CTS, quinta
categoria y utilidades

6.16.3. Buscar

REMUNERACIONES
A 2021 v Mes (07 -JULIO v Q
CTs
Te damos la bienvenida, s
BRAULIO RICARDO
Aho: 2 Mes: -M
ALVAREZ 2021 v 05 - MAYO v Q
C14032

Datos Parsonales

QUINTA CATEGORIA

Ao 2021 v Q

@ Mis Clases UTILIDADES

Anc:| 2021 v || Q

Notas Canvas

©
B Mis Constancias académicas
O\

Mis Marcaciones

A Mis Pagos

4= Evaluacién y Formacion
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6.17. Rol de examenes
6.17.1. Hazclic en la opcién “Rol de Examenes” para visualizar tu rol de examenes
6.17.2. Visualiza el detalle de tu rol de exdmenes del periodo actual

6.17.3. Hazclic en el botdn “Descarga” y obtén el detalle de tu rol de exdmenes

ROL DE EXAMENES

FRE GRADO b 221 -Cclo T Ma v
PREG 2021 - Sicia 1 Marzo =
Te damos 1a blenvenida
[Se—— Facha H. o H. Fin Ambunta
BRAULIO RICARDO
ALVAREZ EXAMEN FINAL 15072021 pEon 0930 TOAVDSE - AV N AYLLON CON JR
Ch40a2 RIBEYRO
Dalos Parsongiss
TEGHNOLDGIAS DEL APREMDIZAJE 2021 - Ciclo 1 Marzo PREG

Ewalumcetn [ H. Inkoio H. Fin Ambsonte
EXAMEN FINAL 23072021 18:30 2000 4540805 - INTERS AV PROGRESO /

& ki EVITAMIEN

i s Ciases

© Mis Aeprogramaciones

Mis Marcacionas

Mis Pagos
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6.18. Evaluacién y formacion

6.18.1. Hazclic en la opcidn de “Evaluacidn y Formacidn” para que visualices el detalle de tus notas

6.18.2. Revisa el detalle de tus notas de evaluacidén en la Unidad y Periodo seleccionado

6.18.3. También podras ver el detalle de tus notas de formacidén docente en la Unidad y Periodo

seleccionado

EVALUACIGN

Unicag: UTP - Pregradn Penodo
Te damos la bianvanida Medodologia do ensafianen 18,50
BRAULIO RICARDO Ver documento de evaluacion e incantivo ¢
ALNAREZ
C14032
Datos Parsonales

® inicio FORMACION DOCENTE
B M Clases
© Mis Reprogramacionss Unidad UTP - Pregrado " Parioda:
M Mis Ractificaciones de notas *

MNota17.73
™ Mis Talleres Egrmagiin;
) MNotas Canvas Elaboracion y uso de nibricas Bh 1600
B Mis Corstancias académicas Acompafiamienio:

Fiimacion da clases 19.48

2 Mis Marcaciones

A Mis Pagos

[ PRol de Exdmenes

2021 - Ciclo 1 M

2015-3 ~
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6.19. Mensajes

6.19.1. Para ver tus mensajes haz clic en el botén “Mensajes”

6.19.2. Hazclic en “Remitente” y visualiza el contenido del mensaje

Te dameos la bienvenida,

ROSARIO PATRICIA .
LOZAND .
Co09251
Datos Personales
MIS CLASES DE HOY
& Inicio
B Mis Clases Hora inicio Hora fin Grado - Curso Tipo Aula Local
@ Mis Reprogramacionss
R Mis Rectificaciones de notas
e HeseRsEne s CARGA ACADEMICA PRE GRADO b4 2021 - Ciclo 1 Mar  +
= Mis Eliminacionas de notas
®l Mis Talleres
® Notas Carvas Cédigo - Curso Tipo Clase  Seccion Horas. Asistencia de Notas
Lectivas Alumnos
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6.20. Cambio de contrasefia

6.20.1. Hazclic en la opcidn “Cambiar Contrasefia” para que puedas cambiar tu contrasefia

MIS CONSTANCIAS ACADEMICAS

Unicsd {7

ute

Te damos la bienvenida,

BRAULIO RICARDO
ALVAREZ
C14032

= OB »

3
e
(7]
1

Qo ® Q@

Cambio de Contrasena

Accede para modificar tu contrasena.

Usuario

Iniciar sesion

Olvidé mi contrasena
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6.21. Justificacion de tardanzas e inasistencias

6.21.1. Hazclic en la opcidn de “Inasistencias y tardanzas” para que visualices la lista de cursos dictados en el ciclo.

e MIS SOLICITUDES
Datos Personales
Estado Tipo de hora Clase Fecha desde:
Todos v Todos v 05/01/2024 X | Q

# Inicio Fecha/
Hora £

B Mis Clases creacion inicio

@ Mis Reprogramaciones No se encontraron registros.

R Mis Rectificaciones de notas

« »

= Mis Eliminaciones de notas
| Mis Talleres

IQ0 Sancién Disciplinaria

© Inasistencias y tardanzas,
© Notas en Plataforma

© Seguimiento marcacien virtual

6.21.2. Elije el periodo lectivo y la opcion del tramite a realizar

INASISTENCIAS Y TARDANZAS
Planilla vigente UNIDAD PERIODO Tipo de hora Descripcion Tramite
FEBRERO - 2024 UNUTP v Verano 2024 v Todos v Todos v Inasistenci Q

No se encontraron registros.
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6.21.3. Hazclick en la lupa y saldrd los cursos que haya tenido tardanza o inasistencia y das click en justificar

INASISTENCIAS Y TARDANZAS

Planilla vigente UNIDAD PERIODX Tipo de hora

Todos

NOVIEMBRE - 2023 UNUTP Tedos

Nombre del curso

Tipo de clase

COMPRENSION Y REDACCION DE TEXTOS |

VIRTUAL 13/11/2023

LIMAS Justificar

LIMAS PREG COMPRENSION Y REDACCION DE TEXTOS | VIRTUAL 7540 15/11/2023 21:00:00 22:30:00 Justificar

LIMAS PREG COMPRENSION Y REDACCION DE TEXTOS Il VIRTUAL 33274 16/11/2023 18:30:00 21:30:00

Justificar

LIMAS PREG NIVELACION DE REDACCION VIRTUAL 48544 07/11/2023 18:30:00 21:30:00 Rmtiicar

LIMAS PREG NIVELACION DE REDACCION VIRTUAL 48544 14/11/2023 18:30:00 21:30:00 Justificar

LIMAS PREG COMPRENSION Y REDACCION DE TEXTOS | PRESENCIAL 22606 16/11/2023 09:45:00 11:15:00 Juelicar
Mostrando 1 a 6 de 6 registros « ))

| Pigina32de3s |

Prohibida la reproduccion total o parcial de este documento sin la autorizacion de CAMC.



Caédigo: DPA-MAO009

Yo Manual de Portal Docente

Versién: 07

6.21.4. Saldrd la siguiente imagen y se llenaran los siguientes datos
e Elegir el motivo de falta o tardanza
e Fecha de inasistencia o tardanza
e Evidencia correspondiente de su falta o tardanza

e Enviar

Justificacién de inasistencia

UTPE=&

Condiciones para justificar Faltas o Tardanzas
Evidencia:
Doscansos médicos. Emiidos por EsSalud. Cerificace Temporal paes of

Trabago
* £l mmano MEBamo JOTTHNO0 Osbs aar da 10ME T o debie enconierss nglhie § am sormeed sl
i Norores compieica corechymesse escmos
o i lkichs adhaiis como midimc 1 aichno do Sduncis A Farta 86 pioo y e com o iote de das & consldon
_ i e T A G el vmamicnr b By wello del ek Fuisiie
o ot (pdy B DM dmton sy mporiadn cerio e s 48 bas ibe Nt sacko s i
Comentarin: * Mecusnds qus & = W Sescarsd medoo o ExSaud debe code con o RUC de

UTP J04nrs002

[ T iy S

Ooscanaos medicos Patculnes
1. Ef cocuments debe SACONIBIG loglee § 5 aNmentan. s

Ver todo

Cancelar
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6.22. Acceso directo a Portales
6.22.1. Podras acceder rapidamente a la plataforma LMS UTP+Class, Correo UTP, Tu Biblioteca UTP,

Servicios de Tecnologia, Beneficios, Biblioteca UTP y al CAD en Linea .

Portal
docente

MR +class
% canvas
- correo
@ servicios de Tecnologia
Mis Beneficios

Tu Biblioteca UTP

CAD en Linea
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Cerrar sesion

6.22.2. Para salir de tu cuenta, haz clic en “Cerrar Sesion”

Te damos la blenvenida,

RAULIO RICARDO
ALVAREZ
Ci4a032

f
CARRERASPAR, v | 2019-Ciclo2Aq v &
@ M
& hecifcaciones.canca Dia | Semana Julio 2021 Hoy - >
™ Mis Te nee 13 Manes 13 Minroolas 14 levae 15 YVieinas 18 Cabada 17
® N
E ™ onsta s acadé !
O Mis
A M Pagos
B A
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1. CONTROL DE CAMBIOS

Versién
que esta item Detalle Responsable del cambio
cambiando
- Se actualizd las imagenes de los pasos a Alvaro Valdez
seguir.
01 6. Desarrollo Director Académico
- Se afiadio el paso 6.18 General
Janeth Albujar
02 6. Desarrollo - Se afiadi6 el paso 6.11, 12,13 y 14 Directora de Planificacin
Académica
Janeth Albujar
03 6. Desarrollo - Se afiadio el paso 6.10.2.3y 6.13 Directora de Planificacién
Académica
Janeth Albujar
- Se actualizé las imagenes y titulos de los
04 6. Desarrollo pasos a seguir Directora de
Planificacidon Académica
L, . Rosario Lozano Alvarez
- Se actualizé las imagenes y titulos de los
05 6. Desarrollo pasos a seguir Directora de Gestion
Académica Central
- Seincl | acapite 6.21 Justificacion d
e inc uyee'aca.pl e ' ustificacion de Rosario Lozano Alvarez
tardanzas e inasistencias.
6. Desarrollo . s . L.
07 - Se actualiza la descripcidn e imagen del Directora de Gestion
acapite 6.22 Acceso directo a portales. Académica Central

Pagina 36 de 36

Prohibida la reproduccion total o parcial de este documento sin la autorizacion de CAMC.



