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Acceso directo a correo Outlook por la web

Para acceder sigue estos pasos:

a) Dale clic al siguiente link https://www.office.com/ ( pagina oficial de Microsoft Office)

BS Microsoft | Office Productos «  Recursos ~  Plantilas  Soporte  Micuenta | Comprar ahora Todo Microsoft +  Iniciar sesién

Aprendizaje remoto en el ambito educativo. Mas informacion >

Hola, le damos la
bienvenida de nuevo.

Iniciar sesion

Cambiar a otra cuenta

:No es su usuario? Olvidar esta cuenta

b) Ingresa con tu cuenta de correo UTP

BT Microsoft
mminaya@utp.edu.pe

Escribir contrasena

He olvidado mi contrasena

Iniciar sesion con otra cuenta

Iniciar sesion
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Cuando estés logueada con tu cuenta, se te mostrara los aplicativos a los cuales tienes
Skceso. Dar clic al icono de Outlook @

< C @& office.com/?autt Z % N =

Office 365 O Buscar : N .

Buenas tardes, MILUSKA MADELEINE Instalar Office

Recomendados

Piere BARSALLO FERNANDEZ = JOYS! JAEL CCAMUANA JAYME = PATRICIA FABIOLA CHAMBI QU JOYS! JAEL CCAMUANA JAYME =

]
®
Sl
o
&

Favoritos t filt t T Carga

¢ & O

Nombre Modificado Compartido por Actividad

E
d) Y te direccionara a una nueva ventana para acceder a tu correo institucional. Ahora ya
podrds ver y enviar correos.
& C & outlook.office.com/mail/inbox/id/AAQkADhmNDE1MjRh! A%2B9mL8%3D [N R
Outlook £ Buscar ® @ B 0 £ 2 <
v Favoritos © Prioritarios  Otros Filtrar WALTER ALEXANDER LICERA POMIANO le ha agregado al grupo Soporte Tl

Seguridad de la WALTER ALEXANDER LICERA POMIANO

£ Bandejadeentrada 1431 °

Agregar favorito MADELEINE MINAYA RAMOS

Ayer

v Carpetas

B2 Microsoft 365
£ Bandejadeentrada 1431

" Se va realizar una breve
& Borradores 1
S Gty ~  WALTER ALEXANDER LICERA POMIANO
i ementos envisdos *~ WALTER ALEXANDER LICERA. 1

e de forma efi

g

ST

Elementos eliminados 62

Esta semana

o e o Le damos la bienvenida al grupo de
= Archivo
Soporte TI
] Notas 1
BACKUP CORREO 1025 Semana pasada Grupo de Soporte Tl

Grupo privado con 1 miembro

6n Procesos

GERENCIA DESISTE... 34 °

GESTION/DESARROL... 76

Ver grupo en Outiook

Historial de conversacio...

e Microsoft Planner
= | R 0 % Tiene ta r6x ue 4/03

= | o %
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Autoarchivado en Outlook

El autoarchivado tiene como funcionalidad hacer mas eficiente el almacenamiento que tenemos asignado en nuestro
correo institucional. Como politica de la institucion, todos los correos con una antigliedad mayor a 1 afio se moveran
de forma automatica a la carpeta denominada “Archivar en linea”.

Estas son las consideraciones:

1. Te aparecera una carpeta denominada “Archivar en linea” en la cual se moveran todos los correos mayores a

1 afio de antigliedad

2. Podrds acceder a todos los correos archivados en la carpera “Archivar en linea” en cualquier momento y
trabajar con ellos como si fuera un buzén mas.

Desde la aplicacion de escritorio

Archivar el lina - tu cuenta

IM Archivo Inicio  Enviaryrecibir Carpeta Vista Ayuda

~ . ]

- & = w = :
Nuevo comeo Nuevos *" iminar Archivo  Informe

electrnico  elementos > QO v
8 Nuevo iminar nforme

<

L4 v Favoritos Prioritarios  Otros

Bandeja de entrada 159

o Gerencia de Tecnolo.

n Elem ados 5 consejos para uso seguro de

Borradores 13
Acquia

Webinar} Discov

v Archivar en linea - jecahua

> Elementos eliminados n
Archivo 1

+ Bandeja de entrada
Aruba central reportes n
Eduardo Risco
Erick Rommel

Franck Santamaria

Henry Zapata

SharePoint On!

Docente - Marlene Del Pilar Le.

line

Gestién y Desarrollo

@ ites deseamos un Feliz Cu

Colectivo23
Nota23: Deepseek

IBET FLORES C,

un nuevo a.

ALDER
a de Tec

Updates from Gerendi

Desde la web

In Place Archive - tu cuenta

o = Inicio  Vista  Ayuda

€ Responder G 2
= B Comeo nuevo ‘v

% Responder a todos  §0) v

> Reenviar o~ o B Historial de conversaciones
Responder
P B3 suscripciones de RSS
PorFecha~ 1T 5 Ea Carpetas de bisqueda
v
a .
In-Place Archive -JOYSI JAEL C...
lunes 1003 [ ] o
£ Archivo 1
&3]
8 £ Bandeja de entrada
lunes 9:5
£ Aruba central reportes 10
£ Eduardo Risco
o
£ Erick Rommel
£ Franck Santamaria
£ Gustavo Uezu
R £ Henry Zapata
) José Yance
lunes 1:46 £3 Manuel

°

Prioritarios Otros

Otros: nuevos mensajes (1)
Business IT

Elecciones CSST 2025
Fechas y Datos del Proce...

Pasos rapidos & Leido |

IBET FLORES CALDERON
{iColaboracién Baby Sho.

Colectivo23
El primer evento virtual ju.
Salud y Dey

Baila cox

Fechas y Dato

Elecciod
(>3

3. Busqueda por todas las carpetas. Esta opcion realiza la busqueda de todos los mensajes (archivados y no

archivados)

- Todas las carpe... ~ % navidad

= Inicio Vista Ayuda

S e | [

> Favoritos

~ Carpetas

~ ] Bandeja de entrada
£ Aruba central reportes
£ Eduardo Risco
£ Erick Rommel
P9 Franck Santamaria
D Gustavo Uezu
£ Henry Zapata
£ José Yance
3 Manuel
£ MDA

B3 Raul Godoy

169
153
>
>
>
B
>

> Ppasos rapidos -

| Todo Correo Archivos Teams Contactos

A iDisfruta de tu agui... 5/12/2024 a
No hay vista p...  Bandeja de e...

o) Pasos para canj...

Tecnologia y Transformacio... &
& Campafia Navide...  25/11/2024 I
No hay vista p..  Bandeja de e...

1of Instrucciones p.

Colectivo23

¢Como tener un asc...  13/08/2024
Haz de agosto...  Bandejadee...
Bmind

iJoysi, Gracias por u... 22/12/2023
Ver como pagina Web Hola J...

Gestion y Desarrollo Humano
& Tu familia UTP te..  22/12/2023
No hay vista previa disponible.

) Marcar todos como leidos

# Tiene datos adjuntos

E

Seleccio

No
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4. Busqueda por bandeja de entrada. Si elegimos la opcion bandeja de entrada realizard la busqueda de la
bandeja que se encuentra seleccionada, es decir si seleccionas la bandeja de entrada de los archivados
realizara la busqueda dentro de los correos archivados, si seleccionas tu buzén de entrada actual realizara la
busqueda de los correos no archivados.

c %5 outlook.office.com/mail/

Bandejadeent.. ~ < Buscar

e
—  Inicio vis Todas las carpetas

Bandeja de entrada -
! 47 Pasos rapidos ~ &) Marcar toc

Borradores

> Favoritos ‘ Prioritarios Otros O = 1l
Elementos enviados —

Otros: nuevos mensajes (2)

v Carpetas Elementos eliminados
IBET FLORES CALDERON; IBET FLORES C...

~ d Bandejadeen Correo no deseado
SharePoint Online

B3 Aruba centra Archivo Mesa de Ayuda quiere o...  18:22 I
Quisiera tener acceso, por favor. ...

£ Eduardo Risc Historial de conversaciones

Dropbox Transfer

Nueva transferencia: Repo... 15:24

Consulta los detalles y obtén el vi...

£ Erick Romme Carpetas de bisqueda

£ Franck Santa Demo

£ Gustavo Uez Suscripciones de RSS Dropbox
Vinculaste una nueva apli... 1510
£ Henry Zapata Hola, JOYSI JAEL: Conectaste una...

£ José Yance MARISOL ZARZOSA ANAPAN (5

> (&
&3 <BiTe invitamos a particip...  15:09

£3 Manuel
Hola a todos/as, Espero se encue...

P onarma - . P
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