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Tecnolégica
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1. OBIETIVO:
Validar de manera eficiente la informaciéon académica correcta y oportuna del docente
para emitir las “Constancias Académicas del docente” mediante un proceso de autogestion
via el Portal Docente.

2. ALCANCE:
Este manual es de uso docente de todas las sedes y filiales de la Universidad Tecnolégica del

Pera.

3. DEFINICIONES:

Constancia Académica: Documento mediante el cual se informa que una
persona ha estudiado o dictado en algiin momento en la institucion.

4. DOCUMENTOS DE REFERENCIA:

Manual del Portal Docente - DPA-MA009

5. POLITICAS Y LINEAMIENTOS:

Generalidades: La Universidad Tecnoldgica del Perd determina vy
proporciona los recursos necesarios para el establecimiento,
implementacién, mantenimiento y mejora de la plataforma Portal
Docente.

Personas: La Universidad Tecnoldgica del Peru determina y proporciona
las personas necesarias para la implementacion eficaz del proceso de
autogestion de documentos en linea, para las operaciones y control de sus
procesos.

Infraestructura: La Universidad Tecnolégica del Peru en todas su sedes y
filiales determina, proporciona y mantiene la infraestructura necesaria para
las operaciones de sus procesos y lograr la conformidad de los productos y
servicios, mediante el Portal Docente para lograr el desarrollo de servicios
de bienestar docente y los procesos de autogestion del docente.
Identificacion y Trazabilidad: La Universidad Tecnoldgica del Peru a través
del registro virtual realizado por el docente, asi como de la asignacién de un
vinculo de verificaciéon para el inicio de sesidn, identifica el estado de las
solicitudes, da seguimiento y medicién a la plataforma en linea.

Recursos de seguimiento y medicion: La Universidad tecnolégica del Peru
determina y proporciona los recursos necesarios para asegurarse de la
validez y fiabilidad de los resultados cuando se realice el seguimiento y
medicién del uso de la plataforma Portal Docente.
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6. DESARROLLO:

6.1. Ingresar al Portal Docente en el siguiente link: https://portaldocente.utp.edu.pe

¢ Ingresar cédigo docente y contraseiia, Ejemplo:
Cadigo: C02046
Contrasefa: XXXXXXXXXX

Portal de docentes

Ingresa a tu cuenta

Olvidé mi contrasefia

e

reCAPTCHA

Ingresar @ siguiente

\/ No soy un robot

Portal

Universidad

docente s

TTOIN = DO T DO VoD 1

CIRCUITOS ELECTRONICOS ® k4

© Notas en Plataforma

: y Total horas lectivas: 4
® Seguimiento marcacion virtual

B Mis Constancias académicas

PRE GRADO v| 2024 -Ciclo2 Ago v &
@ Mis Marcaciones
A Mis Pagos Dia | Semana Diciembre 2024 Hoy < >
D Rol de Examenes Lunes 9 Martes 10 Miercales 11 Jueves 12 Viernes 13 Sabado 14 Domingo 15

6.2.1. Seleccionar el periodo académico y dar clic en la lupita para buscar la
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7. CONTROL DE CAMBIOS
Version s,
. . Persona que solicitd
que esta Item Detalle .
. el cambio
cambiando
1. Objetivo Se amplid el objetivo
2. Alcance Se amplié el alcance
4. Documentos de , .
referencia Se agreg6 documentos de referencia. Rosario Lozano
01 Directora de Gestion
5. Politicas . ., . . Ami
. . y Se actualizé la redaccién de los lineamientos Académica Central
lineamientos
Se actualizé la informacién para la emisidn
6. Desarrollo . ..
de constancias académicas.
Se actualiza todo el contenido del item 6.1 Rosario Lozano
02 6. Desarrollo " | Directora de Gestién

y 6.2.

Académica Central
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