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1. OBIJETIVO:

El objetivo principal, es brindar soporte al docente y facilitar el manejo de esta plataforma

permitiéndole acceso a su programa académico.

2. ALCANCE:
El presente manual es de uso para los docentes de todos los campus de la Universidad Tecnoldgica del

Pera.

3. DEFINICIONES:

3.1. Portal Docente: Es la plataforma virtual que permite a los docentes tener acceso a su informacion
personal y académico, asi como boletas de pago, marcaciones, formaciéon docente, los horarios de

clases, listas de alumnos, registro de notas y rol de examenes.

4. DOCUMENTOS DE REFERENCIA:
4.1. GDH - RG001 Reglamento del docente

4.2.DyD - PT017 Sistema de Evaluacion de Desempefio, Incentivo y Reconocimiento Docente D360 -

marzo 2025

5. POLITICAS Y LINEAMIENTOS:

5.1. Generalidades: La Universidad Tecnoldgica del Pertd determina y proporciona los recursos necesarios
para el establecimiento, implementacion, mantenimiento y mejora de la plataforma de Portal Docente.

5.2. Personas: La Universidad Tecnoldgica del Perl determina y proporciona las personas necesarias para
la implementacion eficaz de la plataforma Portal Docente, para las operaciones y control de sus
procesos.

5.3.Infraestructura: La Universidad Tecnoldgica del Pert en todas sus sedes vy filiales determina,
proporciona y mantiene la infraestructura necesaria para las operaciones de sus procesos y lograr la
conformidad de los productos y servicios, lo cual incluye sistema virtual (Portal Docente) para el
desarrollo de servicios de bienestar docente.

5.4.1dentificacion y trazabilidad: La Universidad Tecnoldgica del Peru a través de registro virtual hecho por

el docente, asi como la asignacidon de un vinculo de verificacion para el inicio de sesién, identifica
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marcacion, boletas de pago, registro de notas y asistencias de los alumnos y da seguimiento y medicion

al sistema virtual.

5.5. Recursos de seguimiento y medicion: La Universidad Tecnoldgica del Peru determina y proporciona los
recursos necesarios para asegurarse de la validez y fiabilidad de los resultados cuando se realice el

seguimiento y medicién del uso de la plataforma Portal Docente.

6. DESARROLLO:
6.1.Ingresar a la cuenta https://docente.utp.edu.pe/

6.1.1. Ingresar codigo docente y contrasefia, ejemplo: Codigo: C02046

Contrasefia: XXXXXXXXXX

iHola!

Ingresa tus datos para iniciar sesién.

Usuario cédigo de docente UTP

Jo |

eusertest1

(@ Eiemplo de usuario: C15331 (no digitar el @utp.edu.pe)
Contrasefia

Restablecer contrasefia

Iniciar sesién

Necesitas ayuda?
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6.2. Datos personales

== PORTAL DOCENTE

@ Inicio

@ Cursos

Cursos
N Unidad Periodo
‘ UNUTP w ‘ ‘ Ps v

© Horario -

@ Tramites docente

o -

) docente

Hola, Elizabeth -

c18072

A Datos personales

€ Cambiar contrasefia

G Cerrarsesion
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6.2.1.

Puede visualizar sus datos registrados previamente.

7 Datos personales

Informacidn bisica

Direccidn Telfana  Cormea R inacsdémics  Experiencialsborsl

~ Informacion basica

Faze

Kombrey apefidos:

Tipo de decumanm:

Nimero de doousmeants:

Céicizn Sedocente:

Fechzde nacimienio:

Estade civil:

Génere:

Teléfooe:

Direccida:

Corren institucionat

Comen personak

Rézimen

(Cateporia

a

ELIZABETH YOLANDS AVILA ALTANTARA

42221190

10T/1584

Soltera

Muer

220025719

A7 ALAMETI DEL PINAR MZW LT 22 URS ALAMEDS DEL DINAR
euserizctli@utnedu pe

ELl_ | ENGESF2HOTMAIL COM

Completa

CODRMMMADOR ACADEMICD
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6.2.2. Agregar direccion
Agregar

6.2.3. Guardar direccion . -
direccion

Informacién basica Direccion Teléfono Correo Formacién académica Experiencia laboral

Agregar direccién

Vi Tipo Estado Accion
Antigua Panamericana Sur Lima 2025, Particular Pendiente Aprobacion @

Test Particular Pendiente Aprobacien )

tew Particular Pendiente Aprobacién )

E @& E

via test Particular
“+ Agregar direccién
Vis Tigo
- - |
Int/Dpo. Zona/Urb
‘ |
Referencia
T
|
e
leccionas v |
provnca sisrin
S " Selec v |
Miéximo 1 archivos
&, Subirarchivo

Archivas POF: PP, Word,
(Tamafomaximo por cada

Guardar
direccion
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6.2.4. Agregar correo

Agregar
correo

Informacién bésica Direccion Teléfono Correo Formacion académica Experiencia laboral

Correo

Agregar correo

Tipo Correo electrénico Principal Estado Accion
Trabajo EALCANTARA@UTPEDU.PE ]
EE—
Campus pruebavs (F‘endienteApmhacién )
Correo electrénico Tipo
) ‘ ‘ Seleccionar v
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6.3. Formacion académica

6.3.1. Dar Click en “agregar Estudios” y se listara registros de formacion académica ingresados

-Formacion académica

Especialidad

"EDUCACION, ESPECIALIDAD: LENGUA, LITERATURA, FILOSOFIAY
PSICOLOGIA”

2COMOD APRENDEN LOS ESTUDIANTES?

"EDUCACIGN, ESPECIALIDAD: LENGUA, LITERATURA, FILOSOFIAY
PSICOLOGIA"

2COMO APRENDEN LOS ESTUDIANTES?

/COMO APRENDEN LOS ESTUDIANTES?

"EDUCACION, ESPECIALIDAD: LENGUA, LITERATURA, FILOSOFIA Y
PSICOLOGIA"

#COMO UTILIZAR LAS APLICACIONES DE GOOGLE PARA TRABAJO
REMOTO Y COLABORATIVO?

Mwise

Institucion Grado

ACADEMIA DE LA MAGISTRATURA GRADO DOCTOR
?Eii;mgPARALAFORMACION EN GRADO DOCTOR
ACADEMIA DE LA MAGISTRATURA GRADO DOCTOR
ACADEMIA PERUANA DE LA LENGUA GRADO DOCTOR
ACCEDE GRADO DOCTOR
7DBIM GRADO MAESTRO
/ASOCIACION EDUCATIVADOGMAET TiTULO

PRAXIS UNIVERSITARIO

Agregar
estudios

Agregar estudios

Fecha Estado Accion
ey
caor/a0as.
vz
woer0zs
woer0zs
vt
pesy

o
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6.4. Informacién Laboral

6.4.1. Agregar Experienciay se detallard

Agregar
experiencia

& Experiencia laboral — Agregar experiencia

Empresa Cargo Fecha Estado Accion

NESTLE GERENTE NACIONAL 02/01/2024 - 04/01/2025

Pais
[ selcconer v |
Mes inicio Anoinicio Mes fin Adofin
[ selectionar v | [ selccioner v | [ seecionm v || seteccioner - |
Empresa Sector
[ | [ =
Cargo Descripcion del cargo
‘Documento

Méiximo 8 archivos

&, Subir archivo

Archivos PDF, PPT, Word, Excel o IPG
(Taniafio méximo por cada archivo 30 MB)

[ Actwalmente

Confirmar
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6.5. Carga académica

6.5.1. Haz clic en la opcidn “Mis clases” para que visualices tu carga académica actual
6.5.2. Revisa las clases que tengas programadas

6.5.3. Visualiza en “Carga Académica”, los cursosy las horas programadas por periodo
6.5.4. Visualiza en el calendario todos tus cursos asignados

Carga
académica

Grada Horse Ubicacion Seccibn

Comprensiony redaceion... — .
T _— 3 . :

Comprensianyredaccion... — .
iy —— — N e :
Comprensidny redaccién ..
2023-Cidla 2 Agosto Fre grado 4 UTP+Class 33274
Vi 1247
Niveladion de redaccion

Pregrado 4 UTP+Class 48544

2023-Cido 2 Agosio

Unidad Periodo

Julio

23 5m

4 F

. 4

Horario de
clases
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6.6. Cursos
6.6.1. En cada curso revisa los datos de seccion, turno, horario y detalle de tus evaluaciones
registradas

6.6.2. Se visualiza las barras de Mis Alumnos, Asistencia Alumnos, Gestion de Notas, asi como el
porcentaje de tus asistencias.

Unidad Periodo
UNUTP v ‘ | 2023-Ciclo 2 Agostn
Detalle de seccidn,
st raeti e, (D) turno asistencia y ==
notas
Seccion: 22606 i6n: SLOB - Lima Sur.

Horario: « AO601-Martes 09:45 - 11:15 (Mafana)
 AD601 - Jueves09:45-11:15 (Mahana)

Evaluaciones Marcaciones

Fsloer Marqdnm@ Inesistencias (-]
Tareaacadémica 1
Practicacalificadz 1

Tareaacadémica2

Prictica calificada 2

Estado
o)

Examen final individual

i -

Unidad
UNUTP ~ ‘
ot it G
Detalle de seccion,
Seccion: 22606 - -
Horario:  » A0S01-Martes 09:45-11:15 [Maﬁ:na) tu rno a s ISte nCI a y
* ADG01- Jueves 09:45 - 11:15 (Manana) notas % asistencias
Evaluaciones
s Maradw.-;@ Inasistencias |

Tarea académica 1

Prictica calificada 1

Tareaacadémica 2

Prictica calificada 2

Examen final individual

L

Smpsdtn e dotoe 52
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6.7. Lista de alumnos.

6.7.1. Puede descargar para ver la lista de sus alumnos

Lista de
alumnos

Unidad

UNUTP - Ciclo2 Agasto ~

Comprensiny redaccion detextos 1 (el

bistade alumnos

Comprensi6ny redaccion de textos 1 T I Segr dmegada

e

<

<

<

et 19|

Lista de alumnos

Curso: Comprension y redaccién de textos 1 Grado: PREG Ciclo:2233 Seccién: 22606

Cédige Alumno Correo. Estado.

U20231476 Arotoma Villafuerte Ayrton Rodolfo Marceling arotomamarcelino?@gmail.com
U23305692 AyvarCardenas Mariana Valeria valmacles@gmail.com
23206289 Bontemps Tadeo Matias matiashontempstadeo22(ggmail.com
U23250228 Chumpitaz Marena Dely Anabel delymarenogoutlook com
23250278 Cortez Viega Jezn Paul P3603894213gmail com
U23265522 Costa Madalengoitia Emanuel Jeremy emanuelj2204@email com
U23514284 Cuadros Tello Rossmery Marisol rossmenyeuadrostello1006@gmail com
U23267269 Diaz Paredes David Pedro daviddp0207 @gmail com
U20307385 Figueroa Maza Angel angelfm2é14@gmail. com
U22214315 Garibay Ramos Rosa Angelinz anguirosa7 10Ggmail com

Descargar lista de
alumnos
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6.8. Asistencia de alumnos

6.8.1. Puede descargar y visualizar la asistencia de los alumnos

Unidad

UNUTP

Comprensiény redaccion detextos 1 ({ai)

Comprensian y redaccion de textos 1
Comprensidny redaccion de textos 2

Nivelacion de redaccion

Asistencia de

alumnos

-Asistencia de alumnos

‘Cursa: Comprension y redaccion de textos 1 Grada: PREG Ciclo: 2023 - Ciclo 2 Agosto Seccién: 22606
Mes del ciclo actual
T ———
. =
e — TR o

U20231476 Aratoma Villafuerte Ayrton Rodolfo Marcelino 20% o
23305692 Ayvar Cardanas Marianz Valeria 2% [}
23226289 Bontemps TadeoMatias 29% []
U23250228 Chumpitaz Mareno Dely Anabel 20% (]
23250278 Cortez Vega Jean Paul 78% (]
23265522 Costa Madalengoitia Emanuel Jeremy 23% (]
U23314284 Cuadros Teflo Rossmery Marisal 2% []
23267289 Diaz Paredes David Pedro 67% (]
Descargar
asistencia de
alumnos
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6.9. Notas

6.9.1. Sivas aregistrar una nueva clave de notas, haz clic en notas y seleccionas cual quieres
registrar

Unidad

UNUTP

Comprensiony redacciondetextos 1 (ee]

ety -

Curso: Comprensién y redaccionde textos 1 Grado: PREG Ciclo:2233 Secci6n: 22606

Todas Porregistrar (1)

Notas por alumne - 24 alumnos

jonado: SA i RE Nosepresentd: NS i -
cosigo Aumno. Tores acagémics 1 Précticacafficads 1 i i Promediofinal
U20231476 Arotoma Villafuerte Ayrton Rodolfo Marceline NS 15 NS 18 o
23305692 Ayvar Cardenas Mariana Valeria 12 20 P 0 -

U23226289 BomempsTadtn Matizs 20 15 T
U23250228 ‘Chumpitaz Meoreno Dely Anabel 16 20 o
U23250278 Cortez'Vega Jean | Paul NS 12 1300
U23265522 ‘Costa Madalengoitia Emanuel Jeremy 16 15 =
Se registra notas
sin clave
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6.9.2. Sivas a registrar notas llegara a tu numero de celular y correo institucional un token para validar el
registro de tus notas.

Ingresa el token para confirmar la operacion

Hemosenviado el codigo token al:

Correo: ™" "@utp.edupe v  Celular 930"

elololelole)]
o 5 3
7 4 ]
1 2 &
9 &

6.9.3. Llegard el token a tu correo electrénico Portal@utp.edu.pe y a tu celular registrado previamente

Portal Docente: Pin de confirmacion

Portal Docente <portal@utp.edu.pe> 2) 4~ Responder &, Responderatodos > Reenviar
PD L

Hola, ELIZABETH YOLANDA

Tu codigo token para completar la solicitud de notas en la plataforma del Portal Docente es

Este codigo tokenes valido solo por 3 minutos desde que lo generaste

*~ Responder —~ Reenviar
Tu codigo token solicitado en el Portal
Docente es: 733946
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Haz clic en el botdn “Descarga” y obtendras las notas de tus alumnos

Por registrar (1)

Notas por alumno - 24 alumnos

! sA Al do- RE B

Cotigo Aumno

20231476 Arotoma Villafuerte Ayrton Rodotfo Marcefina
23305692 Ayvar Cardenas Marlana Valeria

U23226289 Bontemps Tadea Matias

U23250228 Chumpitaz Moreno Dely Ansbel

23250278 CortezVega JeanPaul

NS

Tareaacademical

20

20

Descargar
notas

&, oot | |

Promedio final
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6.9.4. Mis Reprogramaciones
6.10.1. Verificar el N° de clase que desea reprogramar y hacer clic.

6.10. 1. Mis

ramites docente reprogramaciones

iasy tardanzas i ficaci Sanciones Eliminaciones

i Reprogramaciones

Clases Soicitudes
Curso Ciclo Grado Médulo Seccidn
Comprersicnyredacciéndetedas  ynz5cido2 Agosto Pregrada oot 260
f“'“”“"‘;““"md‘“d‘?" detedas 5053 midos Agpsto Pregradn 001 7540
Snmmiﬁ'“"ﬁd“dd” detedos o0 Gido2 Agosto Pregrada 001 38074
Inglés 1 Periodo 2025-1 Pregrado 001 1209
Nivelacion de redacdion 2023-Cicdo 2 Agosto Pregrado 001 48542

6.10.2. Se debe seleccionar el motivo por el cual se vaa recuperar la clase, por ejemplo:
Permiso por la universidad, descanso médico, falta o feriado.
6.10.2.1.Ingresar datos de clase original
6.10.2.2.Ingresar datos de clase reprogramada (formato de 24 horas)

6.10.2.3.Ingresar enlace zoom

Crear reprogramacion Ingresar el
motivo de la
Curso: Comprensidn y redaccidn de textos 1 = recuperacién Ciclo: 2023 - Ciclo 2 Agosto Seccian: 22608

Clase original
Tipo Clase areprogramar

Seleccionar = ‘ | Seleccionar

Ingresar

Clase reprogramada
s datos de la
[ socirr — clase original
Dia
| 06/08/2025

Horainicio

| Seleccionar

Instalacion

| Seleccionsr

Ingresar link
de zoom

Ingresar datos de la

clase reprogramada
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6.10.3. Una vez ingresada toda la informacidn de la clase a recuperar, es importante precisar que el docente
debe seleccionar que tipo de aula requiere ya se un aula teoria o un laboratorio, especificar a la sede
que corresponde, luego de ello dar clic en aceptar.

6.10.4. El docente podra visualizar a través de su portal docente el estado que en se encuentra dicha solicitud.

Clases Solicitudes
Unidad Periodo Seccién
UNUTP - ‘ | 2023-Cida 1Marm0 v ‘ | ngre:
o Grado Mscuio Seccisn Estato g Eafcin Instatacion Tipo de regrogramacisn
f“'“”’“i""”md"“dem“ PREGRADO o001 4388 04/05/2023 31/05/2311:90 - 13:00 06/06/2023 10:00- 11:30 uTe Tt Aulstescics-s03t1-sforo:49  Falta
Emrﬁmvmd"“dgmm PREGRADO 001 4366 Aprobado 04/06/2023 310523 11:30- 1300 06/04/2023 10:00- 11:30 et sor:st D

?mmmvredacamdemos PREGRADO.

1115 %30 11 sforo: 49 [

Visualiza la
reprogramacion Visualiza el
estado de la

reprogramacion
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6.11. Rectificacion de notas
6.11.1. Seleccionar curso

6.11.2. Visualizar estado de solicitudes Re acione
Rectificaciones —
Clases Solicitudes

‘;—""‘““‘imwe"a‘d“de‘e’““ 2023- Ciclo 2 Agosto Pregrado
Comprensicn eSS de 4% 3005 G agus ——
ComprersionyredaciOnBe I 215 oo pgte —_—
Irglés 1 Perioda 2025-1 Pregrado
Nivelacienderedaccion 2023-Cidlo 2Agosta Pregrado

Selecciona el
curso

Clases | solicitudes

Unidad
unuTP
Alumna Curso Grado Médalo Secxion Tive Estado il Evaluacitn el s Mot Acsion Aprobadores
st » Cone Pregrado 001 22506 23/05/20251752  TereaAcsdemical 20 15 Erordesuma & &
Ayvar Cardenas Mariara Valeria Conpreenyeiacioidetstos | o3 o001 22606 vt 23/05/202517:47  TaveaAcsdémical 12 15 Errordesuma e &
23305692 1
o Maria Emiliz Nivelacion de redaccion Pregrada o0t 2U05/20250943  TresAcadémica? 15 0 i i @ &
ﬁfgg:ﬁ:ﬁm Maria Emiliz Nivelacion de redaccion Pregrado 001 Alurns 21/05/20250915  TareaAcadémica? 16 18 z‘fg‘::;j 0 @ (s
B;;‘;Q:S';;éz‘”‘“ Yarsif Liced Nivelacion de redacdion Pregrado 48544 Alurne M 14/05/202511:41  TereaAcadémica? 20 17 z‘ﬁ;’s:;i ™ @ [l

Visualiza tus
solicitudes
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6.12. Notas en plataformas educativas
6.12.1. Seleccionar ciclo y modalidad
Notas en plataforma educativa
Unidad Periodo
UTP-Pregrado Remoto v ‘ | QDZS'C=L|UZA§DEiD\ v |
Semana Creacionde anuncio  Creacion de archivo e .e L -'. ”_ Pt Promedio semanal ;ﬁ;:::‘
20.00
20.00
20.00
20.00
20.00
20.00
20.00
2000
20.00
20.00
20.00
20.00
Selecciona la Selecti I
! elecciona e
modalidad :
periodo
académico
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6.13. Marcaciones
6.13.1. Seleccionar el periodo académico
6.13.2. Seleccionar la semana y fecha

6.13.3. Podras descargar el detalle de tus marcaciones en las fechas seleccionadas (formato Excel y

pdf).
-
Marcaciones
Enaula Virtual Opcién de
marcaciones
Periodo Semana Fecha fin de semana
2023 -Cicle 2 Agosto 1 ~ ‘ ‘ Semana 2 \V 27/08/2023

. Tiempo en clast Tiempo N . Anuncios
Aty Seaia i ] ) ot ey B e e e
Comprension y radacci 7540 180 90 5
Comprensién y redacd 33274 180 %0 5

Nivelacion de redar 180 5
Seleccionar el Seleccionar la
periodo semana
Periodo Semana Fecha fin de semana
4
2023-Ciclo 2 Agosto v | Semana 2 v | 27/08/2023 & Descargar documanto
Descargar excel
) Tiempo en clase Tiempo . 5
Curso Seccion Minutos de conexién
i e
. e i) Descargar pdf
Comprensiony redacciondetex 7540 180 50 5
Comprensiény redacciondetex 33274 180 50
Nivelacion de redaccion 48544 180 90 5
Descargar el
reporte en formato
Excel y pdf
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6.14. Constancias académicas SirchEEs

6.14.1. Seleccionar periodo académico
6.14.2. Descargar constancia

Espacio docente

Pagos Examenes Evaluacion y formacién Notas en plataforma educativa Marcaciones Constancias

Constancias
Unidad Periodo inicio Periodo fin
UNUTP v ‘ | 2023-Ciclo2Agosto W ‘ | 2023-Ciclo2Agosto W Descargar constancia

Seleccidn el periodo
de inicio y fin

CONSTANCIA

La Gffrencia de Gestién y Desarrollo Humano de la Universidad Tecnolégica del Pert deja constancia que ellla
g/ (a) ELIZABETH YOLANDA ALCANTARA AVILA, ha tenido a su cargo las siguientes asignaturas en el
odo lectivo que se indica a continuacion:

Cadigo Curso Periodo

A1BE COMPRENSION Y REDACCION DE TEXTOS Il 2023 - Ciclo 2 Agosto
ALO1 COMPRENSION Y REDACCION DE TEXTOS | 2023 - Ciclo 2 Agosto
NO1I COMPRENSION Y REDACCION DE TEXTOS | 2023 - Ciclo 2 Agosto
X106 NIVELACION DE REDACCION 2023 - Ciclo 2 Agosto

Al descargar la
constancia figura los
cursos ensenados

e expide la presente constancia a solicitud del/de la i jo(a).
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6.15. Marcaciones

6.15.1. Para revisar tus marcaciones haz clic en la opcién “Marcaciones”

6.15.2. Ingresa la fecha inicio y fin

6.15.3. Podras descargar el detalle de tus marcaciones en las fechas seleccionadas (formato Excel y

.
Marcaciones
En aula Virtual
Desde Hasta
4
05/05/2024 B‘ ‘ 05/08/2025 B e

Especialidad Seccion Fecha Hora entrada lid: iods Periods !l iodo i Total periodo trabajado
Contabilidad 2242-3103112 06/05/2024 18:30 20:00 2 2 0 2
Administracion de empresas 2242-1155544 07/05/2024 10:30 12:00 2 2 0 2
Contabilidad 2242-3103112 07/05/2024 18:30 20:00 2 2 0 2
Administracin de empresag 2242-1155544 08/05/2024 10:30 12:00 2 2 0 2
Administracién de empresa 2242-1155544 08/05/2024 1215 1345 2 2 0 2
Administracién de empresa) 2242-1155544 08/05/2024 14:00 15:30 2 2 0 2
Administracién de empresd 2242-3102444 08/05/2024 18:30 20:00 2 2 0 2
Administracién de empres; 2242-3102444 09/05/2024 18:30 20:00 2 2 0 2
Economia 2242-3144631 11/05/2024 08:00 11:00 4 4 0 4

Descargar

o . marcaciones
Seleccidn el periodo

de inicio y fin

Desde Hasta
2, Des d s v
05/05/2024 [S] | ‘ 05/06/2025 =] & Lscangar domumentz
Descargar excel
Especialidad Seccion Fecha Hora entrada Horasalida Periodo programads. od i ioda i
Contabilidad 22423103112 06/05/2024 1830 20:00 2 2 0 Deseardarnpds
Administracién deempresas 92491155544 07/05/2024 10:30 1200 2 2 0 ?
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6.16. Pagos
6.16.1.Haz clic en la opcion “Pagos” para visualizar tus pagos
6.16.2.Selecciona afio y mes, y hazclic en el botén “Busqueda” para descargar tu boleta de pago,

CTS, quinta categoria y utilidades.

Selecciona el afio y
mes

Remuneraciones
Afo Mes

- i | I e
cTs
Afio Mes

2023 v | I Mayo v Descargar documento
Utilidades
Afio

- h
v’ Descarga satisfactoria X

Espacio docente

Pagos Examenes Evaluacion y fermacion Notas en plataforma educativa Marcaciones Constancias

Pagos

Remuneraciones

Descargar pagos y
figura el mensaje de
descarga
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6.17. Examenes

6.17.1. Hazclic en la opcidn “Examenes” para visualizar tu rol de exdmenes
6.17.2. Visualiza el detalle de tu rol de examenes del periodo actual

6.17.3. Hazclic en el boton “Descarga” y obtén el detalle de tu rol de examenes

Exédmenes Evaluacion y formacién Notas en plataforma educativa Marcaciones Constancias

Unidad

Exdamenes

o, Descargar examenes

Periodo

UNUTP

v‘ ‘ 2023 - Ciclo 2 Agosto

Comprensién y redaccion de textos i

Evaluaci6n

Examen final

Unidad

Horainicio Hora fin Ambiente

12/12/2023 09:45 11:15 71A0601 - LIMAS

Visualiza tus
examenes

Periodo

UNUTP

Descargar excel
v ‘ ‘ 2023 - Ciclo 2 Agosto g

Comprension y redaccién de textos i

Evaluacion

Examen final

Descarsgar pdf

Presencial

Fecha Hora inicio

12/12/2023 71A0601 - LIMAS

Descarga tus
examenes en los
dos formatos.

Pagina 25 de 33

Prohibida la reproduccidn total o parcial de este documento sin la autorizaciéon de CAMC



Codigo: GAC — MA030

s Manual de Portal Docente

Version: 01

6.18. Evaluacion y formacion
6.18.1. Haz clic en la opcidn de “Evaluacion y Formacion” para que visualices el detalle de tus notas
6.18.2. Revisa el detalle de tus notas de evaluacion en la Unidad y Periodo seleccionado

6.18.3. También podras ver el detalle de tus notas de formacidn docente en la Unidad y Periodo

seleccionado

Pagos Examenes Evaluacién y formacién

Notas en plataforma educativa i aocia Eva | uac Ié ny

formacion

- Evaluacion y formacion

Unidad Periodo
UTP - Pregrado v I ’ 2023 - Ciclo 2 Agosto v
Evaluacién docente Calendario de capacitaciones
Concepto Nota

MARZO 2024 Inicio de clases * o
s =

Responsabilidad 2000

:

o807

£
g casm
2

53 54 S5 56 & 5B SO S0 SN S22 S SMOSK

Metodologia de enseffanza g 8B 2
Opinindel estudiante 1549 Programade induccién
Programa de desarrollo Unica fecha de inciay fin
Actividades académicas 2000
Programa de
Ver d i6n e incentivo docente acompafamiento

Detalle evaluacian docente: Responsabilidad

Ingreso Entregs Entrags Ingresa

Asiztencizy Ingrezo Ingreso Elecdidn Promedio
o Sxamen exsmen examer) sxamen
puntuslidad semans semana 17 : g T delegado 20 notas
fin fimat rezsgado rezagada
Mo aplice 100 100 100 Mo aplica Mo aplica 100 Mo eplica 2000
100 1040 100 100 100 Mo aplica 100 Mo =plica 2000
Mo aglice 100 100 100 Mo aplica 100 Mo aplica 2000
Mo aplica 100 100 100 Mo aplica Mo eplica 20000
Detalle de notas
Pagina 26 de 33

Prohibida la reproduccidn total o parcial de este documento sin la autorizaciéon de CAMC



b Manual de Portal Docente

Cédigo: GAC — MA030

Versién: 01

6.19. Cambio de contraseia

6.19.1. Haz clic en la opcidon “Cambiar Contrasefia” para que puedas cambiar tu contrasefia

Cambio de

contraseia

Unidad Periodo

UNUTP V| ‘ Periodo 2025-11 v

Bienvenidos
Cambio de contrasena de

Universidad Tecnoldgica de'« ¢l

Recuerda: .iplo de usuarios:

For e cad e s igeimos _studiante: U1533148
realizar el cambio de tu contrasefia Docente: C12345

cada 6 meses o= e
Administrativo: jperez

Te envia
directamente a la
pagina para realizar
el cambio

Hola, Elizabeth
18072

& Datos personales

L& Cambiar contrasefia

[ Cerrar sesion

i v

Recuperar contrasena

Ingresa tu usuario y DNI. Ten presente que tu cuenta
dghe haber sido registrado en nuestra base de datos

Usuario

Ingresa tu usuario a

(@ Ejemplo usuario: U1533148 (no digitar el @utp.edu.pe)

DNI

Ingresa tu DNI

¢Necesitas ayuda?

Verificar

Volver al inicio
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6.20. Justificacion de tardanzas e inasistencias

6.20.1. Haz clic en la opcién de “Inasistencias y tardanzas” para que visualices la lista de cursos
dictados en el ciclo.

Inasistencias y tardanzas Reprogramaciones Rectificaciones Sanciones Eliminaciones

Inasistencias y tardanzas

Clases Solicitudes

Ciclo Grado Secei6n Fecha o 223
inicio fin

Pregrado 12919 26/11/2024 18:30 21:30
2024 -Ciclo 2 Agosto Pregrado 12919 03/12/2024 18:30 21:30
Pregrado 56684 27/11/2024

Comprensién y redaccion ¢ 2024 - Ciclo 2 Agosto

Comprensiony redaccio:
2

Individuo y medio ambig 2024 -Ciclo 2 Agosto

Inasistencias y
tardanzas

Dar clic en justificar
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6.21.3. Saldra la siguiente imagen y se llenaran los siguientes datos

Curso: Comprensiony redaccion de textos 2

(D) Atener encuenta

e Elegir el motivo de falta o tardanza

Elegir el motivo de

Fecha de inasistencia o tardanza ek o e

Evidencia correspondiente de su falta o tardanza

Enviar

Grado: PREG Ciclo: 2024 - Ciclo 2 Agosto Seccion: 12919

Ver condiciones

Motivo

Elegir la fecha de la
incidencia

| Seleccionar

Fecha

| 05/06/2025

Evidencias

Maximo 1 archives
& Subir archivo

Archivos PDF
(Tamafio m&ximo del archiva: 10MB)

Dar clic en confirmar a
la solicitud y sera
enviada
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6.21. Acceso directo a Portales

6.21.1. Podras acceder rapidamente a la plataforma LMS UTP+Class, Correo UTP, Tu Biblioteca UTP,
Servicios de Tecnologia, Beneficios, Biblioteca UTP y al CAD en Linea.

Otras plataformas

Bs CorreoCutlock tf Beneficios EEI UTP+class EPG

Eﬂ UTP+class [ eiblicteca UTP 2% Canvas Postgrado
@ servicio de tecnologla 8o cADenLines S} CADI: Bot WhatsApp

[0 Repositorioinstitucional
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Cerrar sesién

6.21.2. Para salir de tu cuenta, haz clic en “Cerrar Sesion”

ZCursos
Unidad Periodo
‘ UNUTP v ‘ ‘ Periedo 202511 v
ingles 1

Dar clic en cerrar
sesion

Hols, Elizabeth
ciz072

E ~
A Datos personales

& Cambiarcontraseia

—
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. Control de cambios

Version
que esta item Detalle Responsable del cambio
cambiando
- Se actualizé las imdagenes de los pasos a Alvaro Valdez
seguir.
01 6. Desarrollo Director Académico
- Se afiadio el paso 6.18 General
Janeth Albujar
02 6. Desarrollo - Se afiadid el paso 6.11, 12,13 y 14 Directora de Planificacion
Académica
Janeth Albujar
03 6. Desarrollo - Se afiadié el paso 6.10.2.3y 6.13 Directora de Planificacién
Académica
Janeth Albujar
- Se actualizo las imagenes y titulos de los
04 6. Desarrollo . ;
pasos a seguir Directora de
Planificacién Académica
i i ., Rosario Lozano Alvarez
- Se actualizé las imagenes y titulos de los
05 6. Desarrollo pasos a seguir Directora de Gestion
Académica Central
- Seincl | acapite 6.21 Justificacion d
eincluyee écap} e : ustificacion de Rosario Lozano Alvarez
tardanzas e inasistencias.
6. Desarrollo . s . L.
07 - Se actualiza la descripcion e imagen del Directora de Gestion
acapite 6.22 Acceso directo a portales. Académica Central
- Se cambia la codificacién de “DPA — Rosario Lozano Alvarez
MAO009” a “GAC — MA030".
08 6. Desarrollo a Directora de Gestion Académica
- Se actualizd las imagenes y titulos de Central
los pasos a seguir.
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8. Registros
No Aplica

9. Anexos
No Aplica
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