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1. OBIETIVO:

El objetivo principal, es brindar soporte al docente y facilitar el manejo de esta plataforma permitiéndole

acceso a su programa académico.

2. ALCANCE:

El presente manual es de uso para los docentes de todos los campus de la Universidad Tecnoldgica del Peru.

3. DEFINICIONES:

3.1. Portal Docente: Es la plataforma virtual que permite a los docentes tener acceso a su informacién

personal y académica, asi como boletas de pago, marcaciones, formacion docente, los horarios de

clases, listas de alumnos, registro de notas y rol de exdmenes.

4. DOCUMENTOS DE REFERENCIA:

4.1. GDH - RG001 Reglamento del docente

4.2. DyD - PT017 Sistema de Evaluacién de Desempeiio, Incentivo y Reconocimiento Docente D360 -

marzo 2025

5. POLITICAS Y LINEAMIENTOS:

5.1

5.2,

5.3.

5.4.

5.5.

.Generalidades: La Universidad Tecnoldgica del Peru determina y proporciona los recursos necesarios
para el establecimiento, implementacién, mantenimiento y mejora de la plataforma de Portal Docente.
Personas: La Universidad Tecnoldgica del Peru determina y proporciona las personas necesarias para
la implementacion eficaz de la plataforma Portal Docente, para las operaciones y control de sus
procesos.

Infraestructura: La Universidad Tecnoldgica del Perd en todas sus sedes y filiales determina,
proporciona y mantiene la infraestructura necesaria para las operaciones de sus procesos y lograr la
conformidad de los productos y servicios, lo cual incluye sistema virtual (Portal Docente) para el
desarrollo de servicios de bienestar docente.

Identificacion y trazabilidad: La Universidad Tecnoldgica del Peru a través de registro virtual hecho por
el docente, asi como la asignacidon de un vinculo de verificacién para el inicio de sesidn, identifica
marcacion, boletas de pago, registro de notas y asistencias de los alumnos y da seguimiento y medicion
al sistema virtual.

Recursos de seguimiento y medicion: La Universidad Tecnoldgica del Peru determina y proporciona los
recursos necesarios para asegurarse de la validez y fiabilidad de los resultados cuando se realice el

seguimiento y medicidn del uso de la plataforma Portal Docente.
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DESARROLLO:

6.1. Ingresar a la cuenta:

6.1.1. Ingresar al enlace https://docente.utp.edu.pe/, y completa los campos de cédigo docente y

contrasefia para iniciar sesién. Ejemplo:

- Cédigo: C02046

- Contrasefia: XXXXXXXXXX

PORTAL DOCENTE e

Espanol
jHola!

Ingresa tus datos para iniciar sesion.

Usuario cédigo de docente UTP

| coszs1 o
@ Ejemplo de usuario: C15331 (no digitar el @utp.edu.pe)
Contraseiia

Restablecer contrasefia

Iniciar sesién

¢Necesitas ayuda?
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6.2. Datos personales

& Volver al inicio

Informacién basica

Datos personales

Datos personales

Direccién Teléfono

Correo Formacién académica Experiencia laboral

Hola, Rosario
~

C09251

Datos personales

Jo

£ Cambiar contrasefia

[> Cerrarsesion

& Volver al inicio

Informacién basica

-Informacion basica

Direccién

Datos personales

Datos personales

Teléfono Correo Formacién académica

Experiencia laboral

Nombre y apellidos:

Tipo de documento:

Numero de documento:

Cédigo de docente:

Fecha de nacimiento:

Estado civil:

Género:

‘Informacion basica

ROSARIO PATRICIA LOZANO ALVAREZ

DNI

C09251

Soltero

Mujer
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6.2.1. Editar direccion: Ingresar al mddulo de “Direccion” y hacer clic en el icono de lapiz ubicado en el
apartado “Accion”.

 Datos personales

Informacion basica Direccién Teléfono Correo Formacion académica Experiencia laboral

Direccion

Através de Tipo Estado Accion Documento
Aw. Sergio Bernales 393 Particular

6.2.2. Completar datos: Ingresar la nueva direccién o completar los datos pendientes y hacer clic en
“Actualizar”. Posteriormente, se visualizard la direccion actualizada.

- Editar direccion

Atravésde Tipo
Particular v
Int / Dpto Zona/Urb
502 502
Referencia

Actualizar
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6.3. Agregar correo

Informacién basica Direccién Teléfono Correo Formacién académica Experiencia laboral
Tipo Correoelectrénico Principal Estado Accién
Trabajo EALCANTARA@UTPEDU.PE [
Campus pruebavs (" Pendiente Aprobacion )

Agregar correo

Correo electrénico Tipo

‘ ‘ Seleccionar

6.4. Formacion académica

6.4.1. Dar Clic en “agregar Estudios” y se listara registros de formaciéon académica ingresados

Formacion académica

Especialidad Institucién Grado Fecha Estado Accion
"EDUCACIGN, ESPECIALIDAD: LENGUA, LITERATURA, FILOSOFTAY 31/12/2023-
PSICOLOGIA ACADEMIA DE LAMAGISTRATURA GRADO DOCTOR 0/02/2070 Pendiente aprobacién
. ACADEMIA PARA LA FORMACION EN 31/12/2024 -
, >
(COMO APRENDEN LOS ESTUDIANTES? COACHING GRADO DOCTOR 04/01/2025 Pendiente aprobacién
"EDUCACION, ESPECIALIDAD: LENGUA, LITERATURA, FILOSOFIA Y 01/01/2025 - - =
SICOLOGIAT ACADEMIA DE LAMAGISTRATURA GRADO DOCTOR 02015025
. 30/04/2025 - " PPy
:COMO APRENDEN LOS ESTUDIANTES? ACADEMIA PERUANA DE LA LENGUA GRADO DOCTOR Sor0sra0ze
: Soroane
. 2
:COMO APRENDEN LOS ESTUDIANTES? ACCEDE GRADO DOCTOR S0/04/900% Pendiente aprobacién
"EDUCACION, ESPECIALIDAD: LENGUA, LITERATURA, FILOSOFIAY 03/01/2024-
- Pendiente aprob
PSICOLOGIA" 7D BIM GRADO MAESTRO 01/01/2025 iente aprobacion
:COMO UTILIZAR LAS APLICACIONES DE GOOGLE PARA TRABAJO ASOCIACION EDUCATIVA DOGMA ET TiTULO 31/12/2024 -
REMOTOY COLABORATIVO? PRAXIS UNIVERSITARIO 04/01/2025 end
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6.5. Informacion Laboral

6.5.1.

7+ Experiencia laboral

Empresa Cargo

NESTLE GERENTE NACIONAL

Pais

Agregar experiencia
requerida y luego confirmar.

: Hacer clic en “Agregar experiencia”, completar la informacidn

Fecha

02/01/2024 -04/01/2025

Agregar experiencia

Estado Accion

Pendiente aprobacien

Mesinicio

Descripcion del cargo

Méximo Barchives

& Subir archivo

Archivos PDF, PET, Word, Bxcel 0 JPG
(Tamafio maximo por cadaarchivo 30 ME)

6.6. Carga académica:

6.6.1. Visualizar cursos y horas programadas: Hacer clic en “Inicio” y completar la unidad y el
periodo para visualizar los cursos y las horas programadas del periodo actual.

— PORTAL DOCENTE

o

@ Cursos

@ Horario

@ Tramites docente

Espacio docente

Hola, Rosario
09251

Hoy Todas
Unidad Periodo
UNUTP v 2026 - Ciclo 1 Marzo v
Curso Ciclo Grado Il:g:iavsas Ubicacién Seccién
Id.aborattoriu(;g materiales 2026
e construccion - i i il
Ciclo 1 Pre 0.44 GimpusLimaNorte 20790

n grado
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6.6.2. Visualiza en el calendario todos tus cursos asignados

Unidad Periodo

‘ UNUTP v| ‘ 2023- Cidlo 1 Marzo v

Julio
23 pom

1 Disponiblelas 24 horas dursnie o cclo
1 Disponiblellas 24 horas dursnie o cclo

6.7. Cursos:
6.7.1. En cada curso revisa los datos de seccidn, turno, horario y detalle de tus evaluaciones

registradas.
Unidad Periodo
UNUTP v 2026 - Ciclo 1 Marzo v ‘

Laboratorio de materiales de construccién - Seccién: 20790 @ I

Seccion: 20790
Horario:  » Martes 11:45 - 14:45 (Mafiana ) / BS103/ SLO6 - Lima Norte

Evaluaciones Marcaciones

(= e 23! HEL Marcaciones @‘ Inasistencias

Por

Practica calificada 1
registrarse

Por

Practica calificada 2
registrarse

Por

Practica calificada 3 .
registrarse

Por————
Laboratorio calificado ( )
Por——
Examen final
reristrarse—
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6.7.2. Se visualiza las barras de Mis Alumnos, Asistencia Alumnos, Gestién de Notas, asi como el
porcentaje de tus asistencias.

Unidad Periodo

UNUTP v 2026 - Ciclo 1 Marzo v

Laboratorio de materiales de construccion - Seccion: 20790 Presencial

Seccidn: 20790
Horario:  « Martes 11:45 - 14:45 ( Mafana )/ BS103/ SLO6 - Lima Norte

Evaluaciones Marcaciones

Evaluacién Estado . o] . .
Marcaciones glliF* |nasistencias
- Por
Préctica calificada 1
Tegistrarse:
9 - Por
Préctica calificada 2
Tegistrarse—
o » ~ Por————
Préctica calificada 3
Tegistrarse—
Laboratorio calificado ( )
Por———
Examen final
revictraree—

|| Pagina 9 de 27

Prohibida la reproduccién total o parcial de este documento sin la autorizaciéon de CAMC.



Cddigo: GAC — MA030

Manual de Portal Docente
Version: 02

6.8. Lista de alumnos:

6.8.1. Para visualizar hacer clic en los tres puntos y seleccionar la opcion “Lista de alumnos” para
ver la lista de estudiantes de la clase.

Cursos
Unidad Periodo
UNUTP v 2026 - Ciclo 1 Marzo ~

Asistencias

Notas

Laboratorio de materiales de construccion - Seccién: 20790

Lista de alumnos

Elegir delegado

6.8.2. Puede descargar para ver la lista de sus alumnos

oV, Descargar alumnos

Lista de alumnos

Curso: Laboratorio de materiales de construccién Grado: PREG Ciclo: 2026 - Ciclo 1 Marzo Seccién: 20790
Cadigo Antiguo alumno Correo Estado Discapacidad Tipo
U24209393 Acedo Mollocondo Kiara Nicolle yennyl1%84yanet@gmail.com EnCurso ) NO
U24261388 Alania Santos Leonel leonelalania29@gmail.com En Curso _:‘ NO
U24319791 Apolinario Portilla Juan Dalessandro JUANAPOLINARIOS4@GMAIL.COM (Encurso) NO
U24315803 Cacha Maduefio Arlet Cielo ARLET.CIELO.MLE@GMAIL.COM (Encurso) NO
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6.9. Eleccion de delegados:

6.9.1. Para elegir al delegado de la clase, haga clic en la opcidn Elegir delegado, seleccione al
estudiante que desea designar como delegado vy, finalmente, haga clic en Confirmar para

guardar la seleccion.

- Cursos

Unidad Perlodo

UNUTP v 2026 - Ciclo 1 Marzo v

Observacién del comportamiento - Seccién; 4946

.
Elegir delegado
urso: servacion del comportamiento rado:

C Qb del . t Grado: PREG
Codigo Alumno.
U24206907 Alfaro Pastor Elena Dayana Carolina
U26215888 Alguiar Palomino Angelina Adriana

O U26216505 Araujo Fernandez Jenny Isabel

Ev

Lista dealumnos

Elegir delegacio

Cicle: 2026 - Ciclo 1 Marzo Seccidn: 4946

Pagina 11 de 27

Prohibida la reproduccién total o parcial de este documento sin la autorizaciéon de CAMC.



Manual de Portal Docente

Cddigo: GAC — MA030

Version: 02

6.10. Asistencia de alumnos:

6.10.1. Puede descargar y visualizar la asistencia de los alumnos

Unidad Periodo

Comprensiony redaccion de textos 1
Comprensi6ny redaccién de textos 1
Comprensiony redaccion de textos 2

Nivelacion de redaccion

Asistencia de alumnos

Cursa: Comprension y redaceion de textos 1

Mes del ciclo actual

< Dicembre 2023 >
csaigs

U20231476

23305692

23226289

23250228

23250278

U23265522

23314284

23267269

6.11.Notas:

Grado: PREG

Aumno Sinasistencis

Arotoms Villatuerte Ayrton RodolfoMarcelino 2036

Ayvar Cardenas Marizna Valeria 2%
Bontemps TadeoMatias 2%
Chumpitaz Moreno Defy Anabel 20%
CortezVega Jean Paul 76%
CostaMadalengoitia Emanuel Jeremy 23%
‘Cuadros Tello Rossmery Marisol 2%
Diaz Paredes David Pedro 67%

Ciclo: 2023 - Ciclo 2 Agosta

0571272023
Dsrésan

[
[ N

Seccion: 22606

6.11.1. Ingresar notas: Hacer clic en “Notas” y, en el apartado “Por registrar”, completar las
calificaciones en el casillero correspondiente.

Unidad

UNUTP

Curso

Laboratorio de materiales
de construccion

Presencial

Todas
Periodo
v 2026 - Ciclo 1 Marzo v
Horas
Ciclo Grado lacthras Ubicacién
,%%ng; Ciclo1 Pre grado 0.44 Campus Lima Norte Utp

Seccién

20790
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‘Laboratorio calificado

Curso: Laboratorio de materiales de construccion

Notas por evaluacién

Alumng sancionado: Sudéfrica  Alumnoretirado: RE  Nosepresento: NS Notas: 0a20

Cédigo Antiguo alumno
U24209393 Acedo Mollocondo Kiara Nicolle
U24261388 Alania Santas Leonel

U24319791 Apolinario Portilla Juan Dalessandro
U24315803 Cacha Maduefio Arlet Cielo
U24320352 Campos Carmen Italo

6.11.2. Para validar el registro de tus notas, se enviara

celular registrado previamente.

Ingresa el token para confirmar la operacion

Hemos enviado el cadigo token al:

Correo: €™*"@uip.edupe y  Celular 9307
[e]elelele]e]
o 5
Z 4
il 2
9

Ciclo: 2026 - Ciclo 1 Marzo Seccién: 20790

un cédigo token tu correo institucional y teléfono

Portal Docente: Pin de confirmacién

Portal Docente <portal @utp.edu.pe>
PD

Para: @ EUSERTEST1

Hola, ELIZABETH YOLANDA

Tu codigo token para completar la solicitud de notas en la plataforma del Portal Docente es:

330552

Este codigo tokenes valido solo por 3 minutos desde que lo generaste

& Responder > Reenviar

Tu codigo token solicitado en el Portal

Docente es: 733946
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6.11.3. Hazclic en el botdn “Descarga” y obtendras las notas de tus alumnos

Notas

Curso: Laboratorio de materiales de construccién

Todas Por registrar (1)

Notas por alumno - 20 alumnos

Grado: PREG

Alumno sancionado: Sudafrica Alumnoretirado: RE  Nose presentd: NS

Practica Practica Prictica

Cédigo Antiguo alumno

calificada 1

6.12. Mis Reprogramaciones

calificada 2 calificada 3

Ciclo: 2026 - Ciclo 1 Marzo

Seccion: 20790

v, Descargar notas

L
calificado

Examen final
final

6.12.1. Reprogramar clase: Ingresar en Tramites docente y verificar el nimero de clase que se desea reprogramar,
hacer clic en ella y luego seleccionar la opcion “Reprogramar”.

Tramites docente

Inasistencias y tardanzas Reprogramaciones Rectificaciones Sanciones Eliminaciones
Reprogramaciones
Clases Solicitudes
Curso Ciclo Grado Médulo Seccién
laboratorio de materiales de 2026 - Cicla 1 Marzo Pre grado 001 20790

construccion
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6.12.2. Completar datos de clase original: En el apartado “Clase original”, seleccionar el motivo de la
recuperacion y registrar la fecha y hora original de la clase.

Curso: Laboratorio de materiales de construccion Grado: PREG Ciclo: 2026 - Ciclo 1 Marzo Seccion: 20790
Clase original
Tipo lase a reprogramar Turno Modelo Hora
Seleccionar ~ [02/06/2026 11:45:00 a 14:45:00 ~ MARANA 4.00H 45Min
a
Adelanto de finales 02/06/2026 11:45:00 a 14:45:00
Feriado

Incidencias de inicio de ciclo Direccién

Incidencias en sede v

Reprogramar sesion laboratorio Reprogramacion de Link Zoom

Permisos por la universidad B Q
Descanso médico Hora fin
v
| sereccionar ~ I @

Instalaridn

6.12.3. Completar datos de clase reprogramada: En el apartado “Clase reprogramada”, ingresar el dia, la hora
de inicio y fin en que se realizara la recuperacion, asi como el enlace de Zoom de la clase.

Clase reprogramada

Edificio Direccién
Seleccionar v
Dia Reprogramacion de Link Zoom
17/05/2026 5
Hora inicio Horafin
Seleccionar v
Instalacion
Seleccionar v
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6.12.4. Completar solicitud: Una vez ingresada toda la informacién de la clase a recuperar, el docente debe
seleccionar el tipo de aula requerida (tedrica o laboratorio) y especificar la sede correspondiente. Luego,
hacer clic en “Aceptar”

6.12.5. El docente podra visualizar a través de su portal docente el estado que en se encuentra dicha solicitud.

Clases Solicitudes
Unidad Periodo ‘Seccion
NUTP y‘ | 2023-Cido 1 Marzo v‘ ‘
Cuso Grado Médulo Seccién Estado Edifcio Instalacidn Tipade reprogramscicn ccién Aprotadores
f”m“"“'”""md“d"” detedos  ope GRADO o001 2386 04/06/2023 31/05/23 11:30 - 1300 04/05/2023 10:00- 11:30 uTe Tt Al tadrica - 30311 - sfora: 4% Falt 4 o
f”m“"“-”""'ﬁdam"”dem"m PREGRADO 001 4386 04/06/2023 31/05/23 14:30-13.00 06/06/2023 10:00- 1130 ute 71 aric 2.sfor5t D i @ las
g”m“"s‘-”"y’m“m””emn‘ PREGRADO 001 20088 04/08/2023 2309:45-11:15 2 - ue T i PP 2 ® Il

6.13. Rectificacion de notas

6.13.1. Rectificar curso: Hacer clic en la opcidn “Rectificar” en la clase para la cual se desea realizar la solicitud.

‘Tramites docente

Inasistencias y tardanzas Reprogramaciones Rectificaciones Sanciones Eliminaciones

Rectificaciones
Clases Solicitudes
Curso Ciclo Grado Médulo Seccioén

laboratorio de materiales de i
2026 - Ciclo 1 Marzo Pre grado 001 20790 Rectificar
construccion
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6.13.2. Crear solicitud de rectificacion: Seleccionar el tipo de evaluacidén que se va a rectificar y el motivo de la

solicitud.

Crear rectificacion

Curso: Laboratorio de materiales de construccién Grado: PREG
Evaluacion
| |seleccionar ~

Laboratorio calificado

Ciclo: 2026 - Ciclo 1 Marzo Seccidn: 20790

Mativo

6.13.3. Seleccionar al alumno; se visualizard la nota actual y se debera ingresar la nueva nota. Asimismo, adjuntar
evidencias donde se visualice la nueva nota del alumno. Confirmar.

alumno

Seleccionar

Nota actual

Nota nueva

Documento

Maximo 1 archivos

& Subir archivo

Archivos PDF

(Tamafio maximo del archivo: 10MB)

6.13.4. Visualizar estado de la solicitud de rectificacion.

Clases
Unided Periodo Seccién
unuTP - ‘ | 2023 -Cico 2 Agosto - | ‘
§ Nota Nota

Aumna [ Grade Msdulo Saccien Tigo Estato Evaluscitn o e Mathe s
Bontemes Tealatias Comprensibnyredacitnde ot pregrad o1 2606 Docente ECED s wesckner » 15 Errordesuma ®
A Cardenas Martana Vlerla Comprensiényredacdéndetotes  pregagy 01 2260 Docente @) =fowesve wresckmer R 15 Error desuma ®
~Apaza Guerrero Maria Enilla _ . " . J9Y I e pederica 2 N Preguntano ®
et Nivelacion deredaccion Pregrado 01 85 Alumno 20p52050943  TareaAcadémica2 16 0 pabesing

Apaza Guerrero Marla Enila Nivelacion de redaccion Pregado 001 48544 Alumno 214520050915 TareaAcadémica2 16 1 Pregurtany ®
U2332850¢ alificada

e jas Yaquili Liced Nivelacion de redaccion Pregrsdo o0t 48544 Alumno R st Tresekne:  ® 17 Prma ®

Aprobadores
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6.14. Eliminaciones de Nota

6.13.1 Eliminar nota curso: Hacer clic en la opcidn “Eliminar” en la clase para la cual se desea realizar la solicitud.

y .
Tramites docente
Inasistencias y tardanzas Reprogramaciones Rectificaciones Sanciones
Eliminaciones
Clases Solicitudes
Curso Ciclo Grado Médulo Seccidén

laboratorio d teriales d o
aporatorio de materiaies de 2026 - Ciclo 1 Marzo Pre grado 001 20790
construccion

6.13.2 Crear solicitud de eliminacion: Seleccionar el tipo de evaluacion que se va a eliminar, el motivo de la
solicitud y adjuntar las evidencias donde se verifique todas las notas de los alumnos.

s Ve
-Crear eliminacion
Curso: Laboratorio de materiales de construccion Grado: PREG Ciclo: 2026 - Ciclo 1 Marzo Seccién: 20790
Motivo
Evaluacién <l
Seleccionar ~ v

Error en calificacion
Laboratorio calificado

Maximo 1 archivos

&, Subir archivo

6.13.3 De ser aprobada esta solicitud, se eliminaran todas las notas registradas en esta evaluacién. Luego debera
ingresar todas las notas nuevamente. Confirmar.
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6.15. Marcaciones

6.15.1. Clases presenciales: Para visualizar el reporte de marcaciones en aula, seleccionar el rango de fechas que

se desea ver.

. Marcaciones
Enaula Virtual

Desde Hasta
05/05/2024 (] ‘ ‘ 05/06/2025 (]
Especialidad Seccion Fecha Hora entrada Hora salida Periodo programado
Contabilidad 2242-3103112  06/05/2024 18:30 20:00 2
Administracién de empresas 22421155544 07/05/2024 10:30 1200 2
Contabilidad 2242-3103112  07/05/2024 18:30 20:00 2
Administracin de empresas 20421155544 08/05/2024 10:30 1200 2
Administracién de empresas 22421155544 08/05/2024 1215 1345 2
Administracion de empresas 22421155544 08/05/2024 14:00 15:30 2
Administracién de empresas 2242-3102444  08/05/2024 18:30 20:00 2
Administracién de empresas 2042-3102444  09/05/2024 18:30 20:00 2
Economia 2242-3144631  11/05/2024 08:00 11:00 4

Periodo puntual

2

2

2

Periodo impuntual

0

0

0

Total periodo trabajado
2
2

2

6.15.2. Clases virtuales: Para visualizar el reporte de marcaciones, seleccionar el periodo y la semana de clase

correspondiente.
Marcaciones
Enaula Virtual

Periodo Semana Fecha fin de semana
2023-C v ‘ Semana 2 v 27/08/2023
curso N Tiempo en clase Tiempo

virtual (min) objetivo (min)

Comprensiony redacciondetex 7540 180 90
Comprensién y redaccion de tex 33274 180 90
Nivelacion de redaccion 48544 180 90

Minutos de conexién

¥, Descargar documento

Anuncios
por semana

5

6.15.3. Podras descargar el detalle de tus marcaciones en las fechas seleccionadas (formato Excel y pdf).

Periodo Semana Fecha fin de semana
‘ 2023-Ci a2 v ‘ 27/08/2023
Curso Seccion T_iempne'f clase Tifm.w _
virtual (min) objetivo (min)
Comprensiony redacciondetex 7540 180 90
Comprensiény redacciéndetex 33274 180 90
Nivelacion de redaccion 48544 180 90

Minutos de conexion

Descargar excel

Deseargar pdf

5
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6.15.4. Horas No Lectivas:

Las horas no lectivas comprenden las diversas actividades inherentes al ejercicio de la labor docente que
no corresponden al dictado de clases. Solo las evaluaciones finales de la semana 18, los talleres de
reforzamiento, las tutorias y las asesorias se visualizan en el Portal Docente, las demas actividades se
realizan mediante los lineamientos y/o mecanismos de planificacidn, supervision y verificacion que se
establezcan.

Las horas de reforzamiento, las tutorias y las asesorias también son denominadas “horas extracurriculares”
y corresponden a actividades adicionales asignadas al docente autorizadas por la Universidad.

Pagos Examenes Evaluacién y formacion Notas en plataforma educativa Marcaciones Constancias
Marcaciones
Enaula Virtual
Desde Hasta
@ Horari ¥, Desc: docus
argar documento v
17/07/2026 5 21/07/2026 B8 L —
Total
Tramites docente & FImD e
0 Especialidad Seccion Fecha Horaentrads  Horasalida Perlode o = periodo

mado tusl  impuntual
e P e trabajado

e Espacio docente >

6.16. Constancias académicas

6.16.1. Solicitar constancia académica: Seleccionar el periodo de inicio y fin de la informacién que se
desea visualizar, correspondiente a las asignaturas que ha tenido programadas en dichos periodos.

“ Constancias

Unidad Periodo inicio Periodo fin

v C Xk v 2 NG v Descargar constancia
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6.16.2. Descargar constancia:

6.17. Pagos

Universidad
U I p Tecnolégica
del Pera

CONSTANCIA

La Gerencia de Gestién y Desarrollo Humano de la Universidad Tecnolégica del Perti deja constancia que ellla
sefior(a) ELIZABETH YOLANDA ALCANTARA AVILA, ha tenido a su cargo las siguientes asignaturas en el

periodo lectivo que se indica a continuacion:

Cédigo Curso

A16E COMPRENSION Y REDACCION DE TEXTOS I
ALOA COMPRENSION Y REDACCION DE TEXTOS |
NO1I COMPRENSION Y REDACCION DE TEXTOS |
X106 NIVELACION DE REDACCION

Se expide la presente constancia a solicitud del/de la interesado(a).

Periodo

2023 - Ciclo 2 Agosto

2023 - Ciclo 2 Agosto

2023 - Ciclo 2 Agosto

2023 - Ciclo 2 Agosto

6.17.1. Visualizar boletas: Para visualizar la boleta de pagos, remuneraciones, CTS y utilidades, seleccionar el
afo y mes de la informacién que se desea consultar y luego hacer clic en “Descargar”.

Pagos
Remuneraciones
Afio Mes

2026 v Febrero v
CTS
Ao Mes

Seleccionar v Seleccionar v
Utilidades
Afio

Seleccionar v

Descargar documento

Descargar documento

Descargar documento
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6.18. Examenes

6.18.1. Visualizacion y descarga del rol de exdmenes: Haz clic en la opcién “Exdmenes” para visualizar tu rol de

examenes del periodo actual; luego revisa el detalle y, finalmente, presiona el boton “Descarga” para
obtener la informacion.

Pagos Exdmenes

Evaluacién y formacién

Notas en plataforma educativa Marcaciones Constancias

¥, Descargar examenes

Descargar excel

Descargar pdf

Inidad
UNUTP ~
Comprensién y redaccién de textos i
Evaluacién Fecha Hora inicio Hora fin Ambiente
Examen final 12/12/2023 09:45 11:15 71A0601- LIMAS
-+ Examenes
Unidad Periodo
UNUTP A ‘ 2023 ~
Comprensién y redaccién de textos i
Evaluacién Fecha Horainicio Hora fin Ambiente
Examen final 12/12/2023 09:45 11:15

71A0601 - LIMAS
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6.19. Evaluacion y formacion

6.19.1. Visualizacion de notas de Evaluacion Docente: Haz clic en la opcién “Evaluacién y Formacion”, luego
selecciona el periodo que deseas revisar para visualizar el detalle de tus notas.

Pagos Examenes Evaluacién y formacién Notas en plataforma educati Marcacion C

“ Evaluacién y formacién

Unidad Periodo
JTP - Pregrado v 2 clo 2 Agosto v
Evaluacién docente Calendario de capacitaciones
Concepto Nota
MARZ0 2024 nicio de clases * :
v
Responsabilidad 2000 Marzo Abril Mayo Junio Julio

Metodologia de ensefianza 5 8 N
S 9 S 4 % 9 S0 SIS SIOMSS 6 Sy sw e

Opinién del estudiante 1549 Programa de induccidn GRUPO 1 GRUPO 2 J GRUPO 3
Programa de desarollo Unica fecha deinicioy fin
Actividades académicas 20.00
GRUPO 1
Programa de [ Grupo2 ]
Ver do de evaluacién e incenti acompariamiento e
GRUPO 3
Capacitaciones P
teméticas. Las fechas varian segin la oferta

6.19.2. Para revisar el detalle de las notas por dimension, haz clic en el icono del “ojito”.

Detalle evaluacion docente: Responsabilidad

Ingreso Entrega Entregs

Asiztenciay ngreso ngreso Promedio
- men examen examen
p d semana 7 semana 17 - - L [ R notes
nz fina rezagado rezegado
Mo aplice 100 100 100 Mo aplica Mo aplica 100 Mo eplica 20,00
100 100 100 100 100 Mo aplica 100 Ma aplica 20000
Mo aplica 100 100 100 Mo aplica Mo aplica 100 Mo eplica 20000
Mo aplice 100 100 100 Mo aplica Mo aplica 100 Mo eplica 20,00

6.19.3. Visualizacion de notas de Formacion: Haz clic en la opcién “Evaluaciéon y Formacion”, luego selecciona el
periodo que deseas revisar para visualizar el detalle de tus notas.

Formacion docente
Fechainicio Fechafin
‘ 14/05/2026 B 14/05/2026 B
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6.20. Cambio de contrasena

6.20.1. Desde la vista de inicio, haz clic en tu nombre ubicado en la parte superior derecha y selecciona la

opcién “Cambiar contrasena”.

Hoy Todas

Hola, Rosario
C09251

2. Datos persanales

& Cambiar contrasefia

[> Cerrar sesitn

6.20.2. Seras redirigido a una nueva ventana, donde deberds ingresar tu usuario, contrasefia y deberas darle clic en

“Ir a actualizar contraseiia”.

Bienvenidos
Cambio de contrasena de
Universidad Tecnoldgica del Peru

jHola!

Ingresa tus datos para actualizar tu contrasefa

Usuario: codigo UTP

€09251

©Ejemplo usuario: U1533148 (no digitar el @utp.edu pe)
Contrasefia

RETUeTST TOTTasena

Ir a actualizar contrasefia

6.20.3. Luego, recibirds un mensaje en tu correo personal registrado con las instrucciones para completar el cambio

de contrasefa.

jLos datos son correctos!

PEREZ VELASQUEZ,DYANA NICOL, te
hemos enviado un correo electrénico a tu
correo personal d*****@*mail.com con las
indicaciones que deberds seguir para

registrar una nueva contrasefa. Revisar 1a
carpeta de correo no deseado o spam.
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6.21. Justificacion de tardanzas e inasistencias

6.21.1. Visualizacion de inasistencias y tardanzas: Se debe ingresar al apartado “Inasistencias y tardanzas”,
donde se visualizaran los cursos dictados en el ciclo; luego, se debe seleccionar la opcidn “Justificar” en la
clase para la cual se desea realizar la solicitud.

Inasistencias y tardanzas Reprogramaciones Recti i i Eliminacione:

i Inasistencias y tardanzas

Clases Solicitudes

Hora Hora
inicio fin

Semerensiényredacciondetextos 2024 iclo 2 Agosto Pregrado 12919 26/11/2024 18:30 21:30
Semerensiényredacciondetextos 2024 iclo 2 Agosto Pregrado 12919 03/12/2024 18:30 21:30
Individuo y medio ambiente 2024 - Ciclo 2 Agosto Pregrado 56684 27/11/2024 18:30 20:00

Curso Ciclo Grado Seccién Fecha

6.21.2. Registro de justificacidn de inasistencias y tardanzas: Se mostrard una ventana donde se deberan
completar los siguientes datos:

- Elegir el motivo de la falta o tardanza.
- Seleccionar la fecha de la inasistencia o tardanza.
- Adjuntar la evidencia correspondiente.

- Colocar un breve comentario y confirmamos la solicitud.

Curso: Comprension y redaccion de textos 2 Grado: PREG Ciclo: 2024- Ciclo 2 Agosto Seccion: 12919

@ Atenerencuenta

ir con s condiciones respectivas:

Motivo
‘ Selecionar . |
Fecha
‘ 0510872025 a |
Evidendias
Miximo archivos
& Subirarhivo
Acchivos POF
(Tamafio mximo del archivo: 10M8)

Comentario

o]
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Acceso directo a Portales

6.22.1. Se podra acceder rapidamente a las plataformas UTP+Class, Correo UTP, Biblioteca UTP, Servicios de
Tecnologia, Beneficios y al CAD en Linea.

6.23.

@ Tramitesdocente >

Espacio docente

Cerrar sesion

derecha.

Otras plataformas

@% CorreoOutlook

Bo utp+clase

@ servicio de tecnologia

3 Repositorio institucional

Hoy Todas

tH Beneficlos

[ Biblioteca UTP

88 CADenlinea

Bo EPGdeclaseutp+
¥ Lienzo Postgrado

{O CADI: Bot de WhatsApp

Enlaces informativos

Politicas de privacidad

Términos y condiciones

Reacreditacién Institucional

6.23.1. Para salir de su cuenta, se debe hacer clic en la opcidn “Cerrar sesién”, ubicada en la parte superior

Hola, Rosarlo
09251

R ~

2 Datos personales

€ Cambiar contrasefia

[ Cerrar sesién
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7. Control de cambios

Versién
que estd item Detalle Responsable del cambio
cambiando
- Se actualiza la descripcidn e imagenes
de todo el apartado 6. i
) » Rosario Lozano Alvarez
01 6. Desarrollo - Seincluye el apartado 6.9. Eleccién de Directoria de Gestién Académica
delegados Central
- Seincluye el apartado 6.15.4. Horas no
lectivas

8. Registros
No Aplica

9. Anexos
No Aplica
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