
Rectificación de notas 
por Portal Docente

1. Ingresa al Portal Docente



2. Ingresa a "Mis Rectificaciones de Notas”



3. Busca el periodo, selecciona el curso y da clic en rectificar



4. Completa los datos dentro del recuadro de rectificación 

Completa lo 
siguiente: tipo 
de evaluación, 

motivo, 
comentario, 

alumno y nota 
nueva.

Es importante que el 
sustento muestre la 

nueva nota obtenida (sin 
decimales) y el nombre 

del alumno. 



4. 1. Ejemplos de sustentos

✓ Captura de CANVAS.
✓ Captura de la 
carátula del trabajo.

✓ Registro auxiliar de 
notas



5. Visualiza el estado de cada solicitud 



6. Revisa las solicitudes de los alumnos

Ingresa los filtros de 
búsqueda que 

necesites y da clic en la 
lupa de búsqueda.



7. Cambia el estado a “Procede” o “No procede” 

Tendrás la 
alternativa 

(opcional) de 
adjuntar algún 
documento de 
ser necesario.

Si la solicitud “no 
procede” deberás 

colocar tu observación 
como campo obligatorio.


