
Eliminación de notas 
por Portal Docente

1. Ingresa al Portal Docente



2. Ingresa a "Mis Eliminaciones de Notas”



3. Busca el periodo, selecciona el curso y da clic en “Eliminar”



4. Completa los datos dentro del recuadro de eliminación

Debes adjuntar el 
sustento que justifique el 

trámite.

Completa lo 
siguiente: tipo 
de evaluación, 

motivo y 
comentario.



4. 1. Ejemplo de sustento

✓ Lista de notas desde Canvas
✓ Lista de notas desde el Portal Docente

✓ Lista de notas manual



5. Ingresa los filtros y visualiza el estado de cada solicitud 



6. Llegará una notificación a su correo institucional



7. Considera los siguientes plazos para el registro de su solicitud:

Tipo de evaluación Plazo

Evaluaciones Continuas (Prácticas 
Calificadas y Controles de Lectura)

3 días 

Evaluaciones Finales y Parciales 1 día 


